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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ  
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учёта 
активов организации 

 
 

Программа профессионального модуля разработана на основе Федерального 
государственного образовательного стандарта среднего профессионального обра-
зования (ФГОС СПО) по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по 
отраслям), утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 05. февраля 2018 г. N 69 «Об утверждении федерального государ-
ственного образовательного стандарта среднего профессионального образования 
по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)», входя-
щей в укрупненную группу специальностей 38.00.00 Экономика и управление. 

 
1.1. Область применения программы 
Программа профессионального модуля (далее программа ПМ) – является ча-

стью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 
ФГОС СПО по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отрас-
лям)», входящей в укрупненную группу специальностей 38.00.00 Экономика и управ-
ление, в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): До-
кументирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов 
организации и соответствующих профессиональных компетенций (ПК): 

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 
ПК 1.2 Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий 

план счетов бухгалтерского учета организации 
ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

документы 
ПК 1.4 Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на 

основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета 
 

1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля 
Цель - освоение обучающимися практических навыков учета активов органи-

зации. 
Основными задачами учебной дисциплины являются: формирование у обу-

чающихся твердых теоретических знаний и практических навыков по организации 
бухгалтерского учета активов организации. 

Овладение указанным видом профессиональной деятельности и соответ-
ствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения 
профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт: 
- документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета 

активов организации 
уметь: 

- принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматри-
ваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или 
получение разрешения на ее проведение;  

- принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и 
(или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью;  

- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах 
обязательных реквизитов;  

- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, ариф-
метическую проверку;  
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- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду призна-
ков; 

- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;  
- организовывать документооборот;  
- разбираться в номенклатуре дел;  
- заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского 

учета; 
- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский 

архив; 
- передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по ис-

течении установленного срока хранения;  
- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;  
- понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности организаций;  
- обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе 

типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельно-
сти;  

- конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета органи-
зации; 

- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пу-
ти;  

- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;  
- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 
- оформлять денежные и кассовые документы;  
- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;  
- проводить учет основных средств;  
- проводить учет нематериальных активов;  
- проводить учет долгосрочных инвестиций;  
- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;  
- проводить учет материально-производственных запасов;  
- проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;  
- проводить учет готовой продукции и ее реализации;  
- проводить учет текущих операций и расчетов;  
- проводить учет труда и заработной платы;  
- проводить учет финансовых результатов и использования прибыли;  
- проводить учет собственного капитала;  
- проводить учет кредитов и займов.  
знать: 

- общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех 
хозяйственных действий и операций;  

- понятие первичной бухгалтерской документации;  
- определение первичных бухгалтерских документов;  
- формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные 

реквизиты первичного учетного документа;  
- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, фор-

мальной проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки;  
- принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;  
- порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских до-

кументов; 
- порядок составления регистров бухгалтерского учета;  
- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;  
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- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной дея-
тельности организаций;  

- теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтер-
ского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;  

- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;  
- принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета ор-

ганизации;  
- классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержа-

нию, назначению и структуре;  
- два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - 

автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и 
управленческого учета;  

- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;  
- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;  
- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по 

валютным счетам;  
- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой 

книги; 
- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;  
- понятие и классификацию основных средств;  
- оценку и переоценку основных средств;  
- учет поступления основных средств;  
- учет выбытия и аренды основных средств;  
- учет амортизации основных средств;  
- особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;  
- понятие и классификацию нематериальных активов;  
- учет поступления и выбытия нематериальных активов;  
- амортизацию нематериальных активов;  
- учет долгосрочных инвестиций;  
- учет финансовых вложений и ценных бумаг;  
- учет материально-производственных запасов: понятие, классификацию и 

оценку материально-производственных запасов;  
- документальное оформление поступления и расхода материально-

производственных запасов;  
- учет материалов на складе и в бухгалтерии;  
- синтетический учет движения материалов;  
- учет транспортно-заготовительных расходов;  
- учет затрат на производство и калькулирование себестоимости: систему уче-

та производственных затрат и их классификацию;  
- сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управ-

ление; 
- особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;  
- учет потерь и непроизводственных расходов;  
- учет и оценку незавершенного производства;  
- калькуляцию себестоимости продукции;  
- характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;  
- технологию реализации готовой продукции (работ, услуг);  
- учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);  
- учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию 

услуг;  
- учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;  
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- учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчет-
ными лицами.  

 
1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы профес-

сионального модуля: 

Всего – 252 часа, в том числе: 
- максимальной учебной нагрузки обучающегося – 126 часа, включая: 
аудиторная учебная работа обучающегося (на освоение МДК) – (обязательных 

учебных занятий) 108 часов; 
консультация – 2 часа; 
внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающегося – 16 часа. 
- на практики: 
учебная практика – 36 часа. 
производственная практика – 72 часа 
 

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
Результатом освоения программы профессионального модуля является овла-

дение обучающимися видом профессиональной деятельности Документирование 
хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации, в том 
числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями: 

Код 
компетенции 

Содержательная часть компетенции 

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.2 
Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабо-
чий план счетов бухгалтерского учета организации 

ПК 1.3 
Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассо-
вые документы 

ПК 1.4 
Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации 
на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

ОК 01 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 
применительно к различным контекстам 

ОК 02 
Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необхо-
димой для выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 03 
Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 
личностное развитие 

ОК 04 
Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 
коллегами, руководством, клиентами 

ОК 05 
Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государ-
ственном языке Российской Федерации с учетом особенностей со-
циального и культурного контекста 

ОК 06 
Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 
осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих 
ценностей 

ОК 09 
Использовать информационные технологии в профессиональной 
деятельности 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
3.1. Тематический план профессионального модуля программы подготовки специалистов среднего звена 

 

Коды профессио-
нальных компетен-

ций 

Наименования разделов професси-

онального модуля
*
 

Всего 
часов 

 

Объем времени, отведенный на освоение 
междисциплинарного курса (курсов) 

Практика  

Аудиторная учебная работа 
обучающегося (обязательные 

учебные занятия) 

Внеаудиторная 
(самостоятельная) 

учебная работа 
обучающегося,  

 Учебная, 
часов 

Производственная 
(по профилю спе-

циальности), 
часов 

 Всего, 
часов 

в т.ч. 
лекционные 

занятия, 
часов 

в т.ч. 
практические 

занятия, 
часов 

Всего, 
часов 

в т.ч., 
курсовая 

работа 
(проект), 

часов 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

ПК 1.1-ПК 1.4 МДК.01.01 Практические основы 
бухгалтерского учета активов орга-
низации 

124 108 36 
 

72 16 
 
 - - 

ПК 1.1-ПК 1.3 Учебная практика 36    36  

ПК 1.1-ПК 1.4 Производственная практика  72  72 
 

 Всего: 232 108 36 72 16  36 72 
 

                                                             
* Раздел профессионального модуля – часть программы профессионального модуля, которая характеризуется логической завершенностью и направлена 
на освоение одной или нескольких профессиональных компетенций. Раздел профессионального модуля может состоять из междисциплинарного курса или 
его части и соответствующих частей учебной и производственной практик. Наименование раздела профессионального модуля должно начинаться с отгла-
гольного существительного и отражать совокупность осваиваемых компетенций, умений и знаний. 
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3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ) 
 
Наименование разделов 
профессионального мо-
дуля (ПМ), междисци-
плинарных курсов (МДК) 
и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, внеаудиторная 
(самостоятельная) учебная работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем часов Уровень 
освоения 

1 2 3 4 

МДК 01.01. Практические основы бухгалтерского учета активов организации 108  

Тема 1 
Учет денежных средств  

 
 

Содержание 

4 1 

1. Понятие денежных средств и учет кассовых операций. 

2. Расчетный счет, его назначение. Порядок открытия расчетного счета. Учет безналичных рас-
четов 

3. Учет на валютном счете. Учет экспортных и импортных операций, курсовых разниц. 

4. Учет переводов в пути.  

Практическая работа  

10 2 

1. Проверка кассовых и банковских документов 

2. Заполнение учетных регистров 

3. Бухгалтерская обработка банковских и кассовых документов. 

4. Документальное оформление операций по расчетному счету. Банковские платежные доку-
менты. 

Тема 2 
Учет основных средств и 

нематериальных акти-
вов 

Содержание  

4 1 
1. Понятие и классификация основных средств и нематериальных активов. Оценка основных 

средств и нематериальных активов.  

2. Учет поступления, выбытия и аренды основных средств и нематериальных активов. 

3. Амортизация основных средств и нематериальных активов. 

Практическая работа 

12 2 
1. Документальное оформление движения основных средств и нематериальных активов. 

2. Отражение в учете движения основных средств и нематериальных активов. 

3. Расчет амортизации основных средств и нематериальных активов. 

Тема 3  
Учет долгосрочных ин-

вестиций и финансовых 
вложений 

Содержание 

4 1 1 Понятие и оценка долгосрочных инвестиций и финансовых вложений. 

2 Порядок ведения и отражение в учете операций инвестиций и финансовым вложениям 

Практическая работа 

10 2 1 Учет долгосрочных инвестиций и финансовых вложений. 

2 Оценка долгосрочных инвестиций и финансовых вложений. 

Тема 4  
Учет материалов 

Содержание 

6 1 

1 Понятие, классификация и оценка материалов 

2 Документальное оформление поступления и расхода материалов 

3 Учет материалов на складе и в бухгалтерии. 

4 Синтетический учет материалов, учет транспортно-заготовительных расходов. 

Практическая работа 

10 2 
1 Заполнение первичных документов по движению материально-производственных запасов. 

2 Документальное оформление поступления и расхода материальных запасов. 

3 Составление описи материальных ценностей. 
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4 Порядок отражения списания со склада материально-производственных запасов. 

Тема 5 
Учет затрат на произ-

водство и калькулиро-
вание себестоимости 

Содержание  

6 2 
1 Синтетический и аналитический учет затрат основного производства. 

2 Понятие и виды вспомогательных производств. Синтетический и аналитический учет затрат 
вспомогательных производств. Распределение услуг вспомогательных производств. 

3 Оценка и учет незавершенного производства. 

Практическая работа 

10 2 

1 Расчет фактической производственной себестоимости. 

2 Расчет суммы общепроизводственных и общехозяйственных расходов и их списание. 

3 Группировка затрат 

4 Оценка потерь от брака, порядок включения в себестоимость 

Тема 6 
Учет готовой продукции 

 

Содержание  

6 1 

1 Готовая продукция, ее виды, оценка и синтетический учет. 

2 Понятие отгруженной продукции. Договор поставки. Документальное оформление движения 
готовой продукции. 

3 Учет продажи продукции, выполненных работ, оказанных услуг. 

4 Учет расходов по продаже продукции, выполнению работ и услуг. 

Практическая работа 

10 2 

1 Составление первичных документов по учету готовой продукции, их проверка и бухгалтерская 
обработка 

2 Учет продажи продукции и результатов от продажи. 

3 Документальное оформление движения готовой продукции 

4 Определение и списание расходов по продаже продукции, выполнению работ и услуг 

Тема 7 
Учет дебиторской и кре-
диторской задолженно-

сти 
 

Содержание  

6 1 

1 Понятие дебиторской и кредиторской задолженности, безналичные формы расчетов 

2 Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками. 

3 Учет расчетов с подотчетными лицами. 

4 Учет расчетов с разными дебиторами и кредиторами. 

Практическая работа 

10 2 1 Составление и обработка авансовых отчетов 

2 Отражение в учете расчетов с дебиторами и кредиторами. 

Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа  

16 3 

Самостоятельная (внеаудиторная) работа при изучении МДК. Систематическая проработка конспектов занятий, учебной литературы, 
подготовка к практическим работам 
Самостоятельное изучение нормативной документации 
Разработка схем-конспектов для закрепления материала и упорядочения информации 
Решение задач по темам 

Учебная практика 
Виды работ 
Заполнение первичных документов и бухгалтерской отчетности. 
Прием произвольных первичных бухгалтерских документов. 
Прием первичных унифицированных бухгалтерских документов на любой вид носителей. 
Проверка наличия в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов. 
Формальная проверка документов, проверка по существу, арифметическая проверка. 
Проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков; 
Проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов . 

36 3 
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Разработка графика документооборота. 
Разбираться в номенклатуре дел. 
Заполнение учетных регистров. 
Подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в постоянных архив по истечении установленного срока хранения. 
Исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах. 
Изучение и анализ плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций. 
Разработка рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности. 
Осуществлять учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути. 
Осуществлять учет денежных средств на расчетных и специальных счетах. 
Осуществлять учет кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам. 
Заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию. 
Осуществлять учет основных средств. 
Осуществлять учет нематериальных активов. 
Осуществлять учет долгосрочных инвестиций 
Осуществлять учет финансовых вложений и ценных бумаг. 
Осуществлять учет материально-производственных запасов. 
Осуществлять учет затрат на производство и калькулирование себестоимости. 
Осуществлять учет готовой продукции и ее реализации. 
Осуществлять учет текущих операций и расчетов. 

Производственная практика – (по профилю специальности) 
Виды работ 
Заполнение первичных документов и бухгалтерской отчетности. 
Прием произвольных первичных бухгалтерских документов. 
Прием первичных унифицированных бухгалтерских документов на любой вид носителей. 
Проверка наличия в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов. 
Формальная проверка документов, проверка по существу, арифметическая проверка. 
Проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков; 
Проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов. 
Разработка графика документооборота. 
Разбираться в номенклатуре дел. 
Заполнение учетных регистров. 
Подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в постоянных архив по истечении установленного срока хранения. 
Исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах. 
Изучение и анализ плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций. 
Разработка рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 
деятельности. 
Осуществлять учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути. 
Осуществлять учет денежных средств на расчетных и специальных счетах. 
Осуществлять учет кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам. 
Заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию. 
Осуществлять учет основных средств. 
Осуществлять учет нематериальных активов. 
Осуществлять учет долгосрочных инвестиций. 
Осуществлять учет финансовых вложений и ценных бумаг. 
Осуществлять учет материально-производственных запасов. 
Осуществлять учет затрат на производство и калькулирование себестоимости. 
Осуществлять учет готовой продукции и ее реализации. 

72 3 



11 

 

Осуществлять учет текущих операций и расчетов. 

Курсовая работа (проект) 
Тематика курсовых работ 
1. Система нормативного регулирования бухгалтерского учета в России. 
2. Активы организации и их классификация. 
3.Учетная политика для целей бухгалтерского учета: формирование и раскрытие.  
4. Организация первичного учета в организациях 
5. Учет поступления основных средств. 
6. Учет амортизации и ремонта основных средств. 
7. Учет затрат на ремонт, реконструкцию и модернизацию основных средств 
8. Учет выбытия основных средств. 
9. Учет текущей аренды основных средств. 
10. Учет поступления и создания нематериальных активов. 
11. Учет амортизации и выбытия нематериальных активов.  
12. Учет поступления материалов. 
13.Учет производственных запасов в местах хранения и в бухгалтерии 
14. Учет инвентаря, хозяйственных принадлежностей, специальной оснастки, средств индивидуальной защиты 
15. Учет использования и прочего выбытия материалов. 
16. Учет затрат основного и вспомогательного производства 
17. Методы учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции. 
18. Учет поступления готовой продукции. 
19. Учет продажи готовой продукции. 
20. Учет расходов на продажу. 
21. Учет денежных средств в кассе организации. 
22. Учет денежных средств организации на расчетных счетах в банках.  
23. Учет денежных средств на валютных счетах в банках. 
24. Учет денежных средств на специальных счетах в банках. 
25. Учет финансовых вложений. 

 

3 

Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающегося  
планирование выполнения курсовой работы 
определение цели и задач работы 
изучение литературных источников 

 

3 

Консультации 2  

Промежуточная аттестация 18  

Всего 252  

 
 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:  
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 
 
 
.

http://profbuh.by/kursovye-buxgalterskij-uchet/k2819
http://profbuh.by/kursovye-buxgalterskij-uchet/k2830
http://profbuh.by/kursovye-buxgalterskij-uchet/k2828
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
 

4.1. Материально-техническое обеспечение 

Специализированная мебель, проектор Acer X1240, экран для проектора 
настенный Projecta Compact Electrol, WHDMI-приемник, специализированная ме-
бель, компьютеры Intel Core2Duo (15 шт.) 

 
4.2 Информационное обеспечение обучения 
Перечень используемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, допол-

нительной литературы 
Основные источники:  
1. Юрьева Г.М. Документирование хозяйственных операций и ведение бух-

галтерского учета активов организации : учебное пособие / Г.М. Юрьева ; Воронеж 
: Издательский дом ВГУ, 2021. – 178 с. 

2. Бухгалтерский учет [Электронный ресурс] : учебник / [Т.В. Дедова и др.] ; 
Воронеж. гос. ун-т ; под ред. Н. Г. Сапожниковой .— Электрон. текстовые дан. — 
Воронеж : Издательский дом ВГУ, 2021. –  

URL:http://www.lib.vsu.ru/elib/texts/method/vsu/m21-70.pdf 
3. Булгакова С. В. Теория бухгалтерского учета : [учебник для студ. вузов, 

обуч. по направлению подготовки «Экономика» (уровень бакалавриата)] / С.В. 
Булгакова, Н.Г. Сапожникова.— Москва : КНОРУС, 2016 .— 188 с. 

4. Бухгалтерский учет и отчетность: учебное пособие / коллектив авторов; 
под ред. Д.А. Ендовицкого. – Москва : КНОРУС, 2018. – 360 с 

5. Бухгалтерский учет: учебник / Н.Г. Сапожникова. – Москва : КНОРУС, 
2018. – 456 с. 

 
Дополнительные источники: 
6. Дедова Т.В. Практикум Бухгалтерский учет в торговле / Т.В. Дедова ; Во-

ронеж. гос. ун-т. – Воронеж : Экономический факультет Воронежского государ-
ственного университета, 2016. – 67 с. 

7. Международные стандарты финансовой отчетности : учебное пособие / 
под ред. Н.Г. Сапожниковой. – Москва : КНОРУС, 2016. – 366 с. 

8. Кеворкова Ж.А. План и корреспонденция счетов бухгалтерского учета : 
Более 10000 проводок / Ж.А. Кеворкова, Н.Г. Сапожникова, А.А. Савин. – Москва : 
Проспект, 2016. – 592 с. 

 
Информационные электронно-образовательные ресурсы: 
9. https://edu.vsu.ru/ – образовательный портал «Электронный университет 

ВГУ»/LMC Moodle 
10. ЭБС «Консультант студента» Режим доступа: http://www.studmedlib.ru 
11. Информационно-справочный портал Гарант. Режим доступа: 

http://www.garant.ru 
12. Справочная правовая система КонсультантПлюс (специальная интер-

нет-версия). Режим доступа: http://base.consultant.ru 
 
4.3. Организация образовательного процесса 
Реализация профессионального модуля базируется на ранее изученной 

дисциплине общепрофессионального цикла ОП.02 «Основы бухгалтерского уче-
та». 

По учебной дисциплине данного профессионального модуля обучение мо-
жет проводиться с использованием дистанционных образовательных технологий 
(далее – ЭО, ДОТ) в рамках электронного курса, размещенного в ЭИОС (образо-

http://www.lib.vsu.ru/elib/texts/method/vsu/m21-70.pdf
https://lib.vsu.ru/zgate?ACTION=follow&SESSION_ID=6767&TERM=%D0%91%D1%83%D0%BB%D0%B3%D0%B0%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%B0,%20%D0%A1%D0%B2%D0%B5%D1%82%D0%BB%D0%B0%D0%BD%D0%B0%20%D0%92%D0%B8%D0%BA%D1%82%D0%BE%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%BD%D0%B0%5B1,1004,4,101%5D&LANG=rus
https://lib.vsu.ru/zgate?ACTION=follow&SESSION_ID=3861&TERM=%D0%94%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%B2%D0%B0,%20%D0%A2%D0%B0%D1%82%D1%8C%D1%8F%D0%BD%D0%B0%20%D0%92%D0%BB%D0%B0%D0%B4%D0%B8%D0%BC%D0%B8%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%BD%D0%B0%5B1,1004,4,101%5D&LANG=rus
http://www.garant.ru/
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вательный портал «Электронный университет ВГУ» (LMS Moodle, 
https://edu.vsu.ru/)). https://edu.vsu.ru/course/view.php?id=4303 

В процессе преподавания дисциплины используются такие виды учебной 
работы, как лекции, практические занятия, а также различные виды самостоя-
тельной работы обучающихся.  

В ходе лекционных занятий необходимо вести конспектирование учебного 
материала, обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие со-
держание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические ре-
комендации. Необходимо задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью 
уяснения теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Целесооб-
разно дорабатывать свой конспект лекции, делая в нем соответствующие записи 
из литературы, рекомендованной преподавателем и предусмотренной учебной 
программой. 

Практические занятия позволяют развивать у обучающегося творческое 
теоретическое мышление, умение самостоятельно изучать литературу, анализи-
ровать практику; учат четко формулировать мысль, вести дискуссию, то есть име-
ют исключительно важное значение в развитии самостоятельного мышления.  

Подготовка к практическому занятию включает два этапа. На первом этапе 
обучающийся планирует свою самостоятельную работу, которая включает: уясне-
ние задания на самостоятельную работу; подбор рекомендованной литературы. 
Второй этап включает непосредственную подготовку к занятию. Начинать надо с 
изучения рекомендованной литературы. Необходимо помнить, что на лекции 
обычно рассматривается не весь материал, а только его часть. Остальная его 
часть восполняется в процессе самостоятельной работы. В связи с этим работа с 
рекомендованной литературой обязательна.  

При подготовке к практическому занятию обучающийся может воспользо-
ваться консультацией преподавателя. Идя на консультацию, необходимо хорошо 
продумать вопросы, которые требуют разъяснения. 

Самостоятельная работа обучающегося является основным средством 
овладения учебным материалом во время, свободное от обязательных учебных 
занятий. Самостоятельная работа обучающегося над усвоением учебного мате-
риала по учебной дисциплине может выполняться в библиотеке университета, 
учебных кабинетах, компьютерных классах, а также в домашних условиях. Содер-
жание самостоятельной работы обучающегося определяется учебной программой 
дисциплины, методическими материалами, заданиями и указаниями преподава-
теля.  

Реализация профессионального модуля предполагает учебную практику 
(концентрированную) УП.01.01 Документирование хозяйственных операций орга-
низации и производственную практику ПП.01.01 Ведение бухгалтерского учета ак-
тивов организации. Обязательным условием допуска обучающихся к учебной и 
производственной практикам (по профилю специальности) является завершение 
теоретического обучения в рамках учебной дисциплины данного профессиональ-
ного модуля МДК.01.01 «Практические основы бухгалтерского учета активов орга-
низации». 

 
4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 
Требования к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих обу-

чение по междисциплинарному курсу (курсам): преподаватель, осуществляющий 
реализацию дисциплины для обучающихся, должен иметь высшее профессио-
нальное образование, соответствующие профилю преподаваемой дисциплины 
(модуля), дополнительное профессиональное образование по программам повы-

https://edu.vsu.ru/)
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шения квалификации, в том числе - в форме стажировки в профильных организа-
циях не реже 1 раза в 3 года. 

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руко-
водство практикой: преподаватель, осуществляющий руководство практикой дол-
жен иметь высшее профессиональное образование, соответствующие профилю 
преподаваемой дисциплины (модуля), дополнительное профессиональное обра-
зование по программам повышения квалификации, в том числе - в форме стажи-
ровки в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года. 

 
5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ (ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ) 
 

Оценка знаний, умений и навыков, характеризующая этапы формирования 
компетенций в рамках изучения дисциплины осуществляется в ходе текущей и 
промежуточной аттестаций. 

Текущая аттестация проводится в соответствии с Положением о текущей 
аттестации обучающихся по программам среднего профессионального образова-
ния Воронежского государственного университета. Текущая аттестация проводит-
ся в форме письменной работы (тестирование). Текущая аттестация по дисципли-
нам с применением дистанционных образовательных технологий проводится в 
рамках электронного курса, размещенного в ЭИОС (образовательный портал 
«Электронный университет ВГУ» (LMS Moodle, https://edu.vsu.ru/)). 

Промежуточная аттестация по дисциплине с применением электронного 
обучения, дистанционных образовательных технологий (далее – ЭО, ДОТ) прово-
дится в рамках электронного курса, размещенного в ЭИОС (образовательный 
портал «Электронный университет ВГУ» (LMS Moodle, https://edu.vsu.ru/)).  

Промежуточная аттестация по МДК 01.01 обучающихся осуществляется в 
форме экзамена. 

Обучающиеся, проходящие промежуточную аттестацию с применением 
ДОТ, должны располагать техническими средствами и программным обеспечени-
ем, позволяющим обеспечить процедуры аттестации. Обучающийся самостоя-
тельно обеспечивает выполнение необходимых технических требований для про-
ведения промежуточной аттестации с применением дистанционных образова-
тельных технологий.  

Идентификация личности обучающегося при прохождении промежуточной 
аттестации обеспечивается посредством использования каждым обучающимся 
индивидуального логина и пароля при входе в личный кабинет, размещенный в 
ЭИОС образовательной организации.  

Контрольно-измерительные материалы промежуточной аттестации вклю-
чают в себя два теоретических вопроса и практическое задание, позволяющие 
оценить уровень полученных знаний. 

При оценивании используются качественные шкалы оценок. Критерии оце-
нивания приведены ниже. 

Итоговый контроль по профессиональному модулю - экзамен (квалифика-
ционный). 

 
Критерии оценки результата итогового контроля по итогам освоения 

модуля: 
Отлично: выполнены все задания, грамотно и логично изложен ответ (в 

письменной форме) на практико-ориентированные вопросы, обоснованы выска-
зывания с точки зрения известных теоретических положений.  
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Хорошо: если обучающийся полно освоил учебный материал, владеет 

научно понятийным аппаратом, ориентируется в изученном материале, осознанно 
применяет знания на практике, грамотно излагает ответ (в письменной форме), но 
содержание и форма ответа имеют отдельные неточности. 

Удовлетворительно: если обучающийся обнаруживает знание и понима-

ние основных положений учебного материала, но излагает его неполно, непосле-
довательно, допускает неточности в определении понятий, в применении теоре-
тических знаний при ответе на практико-ориентированные письменные задания; 
не умеет доказательно обосновать свои суждения. 

Неудовлетворительно: если студент имеет разрозненные, бессистемные 
знания по дисциплине, допускает ошибки в определении базовых понятий, иска-
жает их смысл; не может практически применять теоретические знания. 
 

Результаты  
(освоенные профес-
сиональные и общие 

компетенции) 

Основные показатели оценки результата 

ПК 1.1.Обрабатывать 
первичные 
бухгалтерские 
документы 

Четкое осуществление приема произвольных первичных бухгалтер-
ских документов, рассматриваемых как письменное доказательство 
совершения хозяйственной операции или получение разрешения на 
ее проведение;  
Квалифицированное осуществление приема первичных унифици-
рованных бухгалтерских документов на любых видах носителей;  
Грамотное проведение проверки наличия в произвольных первич-
ных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;  
Организованное и своевременное проведение формальной провер-
ки документов, проверки по существу, арифметической проверки;  
Обоснованное проведение группировки первичных бухгалтерских 
документов по ряду признаков;  
Точное и правильное проведение таксировки и контировки первич-
ных бухгалтерских документов;  
Эффективная организация документооборота;  
Грамотное формирование номенклатуры дел;  
Правильное занесение данных по сгруппированным документам в 
ведомости учета затрат (расходов) – учетные регистры;  
Своевременная передача первичных бухгалтерских документов в 
текущий бухгалтерский архив;  
Своевременная передача первичных бухгалтерских документов в 
постоянный архив по истечении установленного срока хранения;  
Точное и обоснованное исправление ошибок в первичных бухгал-
терских документах. 

ПК 1.2 Разрабатывать 
и согласовывать с 
руководством 
организации рабочий 
план счетов 
бухгалтерского учета 
организации 

Грамотное понимание и анализ Плана счетов бухгалтерского учета 
финансово-хозяйственной деятельности организаций, утвержденно-
го Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 
октября 2000 г № 94н; конструирования рабочего плана счетов бух-
галтерского учета организации;  
Последовательное соблюдение правил принятой в организации ме-
тодики отражения данных на счетах и формирования обобщающих 
показателей в системе бухгалтерского учета при создании рабочего 
плана счетов бухгалтерского учета; 
Проведение обоснования необходимости разработки рабочего пла-
на счетов на основе типового Плана счетов бухгалтерского учета 
финансово-хозяйственной деятельности;  
Проведение поэтапного конструирования рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета организации;  
Последовательное соблюдение правил принятой в организации ме-
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тодики отражения данных на счетах и формирования обобщающих 
показателей в системе бухгалтерского учета при создании рабочего 
плана счетов бухгалтерского учета 

ПК 1.3 Проводить учет 
денежных средств, 
оформлять денежные 
и кассовые документы 

Квалифицированное проведение учета кассовых операций, денеж-
ных документов и переводов в пути; 
Грамотное и безошибочное проведение учета денежных средств на 
расчетных и специальных счетах;  
Осознанное применение особенностей учета кассовых операций в 
иностранной валюте и операций по валютным счетам;  
Точное оформление денежных и кассовых документов; 
Грамотное заполнение кассовой книги и отчета кассира в бухгалте-
рию. 

ПК 1.4 Формировать 
бухгалтерские 
проводки по учету 
активов организации 
на основе рабочего 
плана счетов 
бухгалтерского учета 

Квалифицированное проведение учета основных средств;  
Квалифицированное проведение учета нематериальных активов; 
Квалифицированное проведение учета долгосрочных инвестиций;  
Квалифицированное проведение учета финансовых вложений и 
ценных бумаг;  
Квалифицированное проведение учета материально-
производственных запасов; 
Квалифицированное проведение учета затрат на производство и 
калькулирование себестоимости; 
Квалифицированное проведение учета готовой продукции и ее реа-
лизации;  
Квалифицированное проведение учета текущих операций и расче-
тов. 

ОК 01 Выбирать 
способы решения 
задач 
профессиональной 
деятельности 
применительно к 
различным 
контекстам 

Демонстрация способности, принимать способы решения в профес-
сиональной деятельности применительно фактом хозяйственной 
жизни 

ОК 02 Осуществлять 
поиск, анализ и 
интерпретацию 
информации, 
необходимой для 
выполнения задач 
профессиональной 
деятельности 

Оперативность поиска и использования необходимой информации 
для качественного выполнения профессиональных задач, профес-
сионального и личностного развития. 
Широта использования различных источников информации, вклю-
чая электронные 

ОК 03 Планировать и 
реализовывать 
собственное 
профессиональное и 
личностное развитие, 
предпринимательскую 
деятельность в 
профессиональной 
сфере, использовать 
знания по правовой и 
финансовой 
грамотности в 
различных жизненных 
ситуациях 

Демонстрация устойчивого интереса к будущей профессии 
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ОК 04 Работать в 
коллективе и команде, 
эффективно 
взаимодействовать с 
коллегами, 
руководством, 
клиентами 

Коммуникабельность при взаимодействии с обучающимися, препо-
давателями и руководителями практики в ходе обучения 

ОК 05 Осуществлять 
устную и письменную 
коммуникацию на 
государственном 
языке Российской 
Федерации с учетом 
особенностей 
социального и 
культурного контекста 

Осуществление устной и письменной коммуникации на государ-
ственном языке Российской Федерации, способствующим взаимо-
пониманию, укреплению межнациональных связей народов Россий-
ской Федерации в едином многонациональном государстве 

ОК 06. Проявлять 
гражданско-
патриотическую 
позицию, 
демонстрировать 
осознанное 
поведение на основе 
традиционных 
российских духовно-
нравственных 
ценностей, в том 
числе с учетом 
гармонизации 
межнациональных и 
межрелигиозных 
отношений, 
применять стандарты 
антикоррупционного 
поведения 

Проявлять гражданско-патриотическую позицию; 
Демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных 
общечеловеческих ценностей. 

ОК 09. Использовать 
информационные 
технологии в 
профессиональной 
деятельности 

Проявление интереса к инновациям в области профессиональной 
деятельности 
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