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IIacnoprt
(¢oHIa OLIEHOYHBIX CPEACTB
1o y4eOHOH TUCHHIJINHE
b1.b10 /lokyMeHTOBEe/IEHUE

1. B pe3yabTaTe n3dyyeHusi Kypca «JlokyMeHTOBeleHHE» 00yHYAKOIIMIACS 10JI7KEH:

1.1 3HaThB:

- TEOPETUYECKIE OCHOBBI JOKYMEHTAIIMOHHBIX MTPOIECCOB B OOIIECTRE;

- HOPMaTUBHO-METOIMYECKYI0 0a3y TOKYMEHTHUPOBAHUS,

- COBpPEMEHHBIE CIIOCOOBI ¥ TEXHUKHU CO3JJaHUs, PaCIIPOCTPAHEHUS, XPaHEHNUS JOKYMEHTALIUH;
- YHU(DHUKAIIUIO ¥ CTAaHIaPTU3AIMIO JOKYMEHTOB U CHCTEM JOKYMEHTAIIUU

1.2 ymeTh:

- coOuparh HEOOXOAMMYIO HH(POPMAIUIO, COCTABIATH M O(QOPMIIATH JOKYMEHTBHI B COOTBETCTBHH C
HOPMAaTUBHO-METOAMYECKUMU TPEOOBAHUIMH;

- YHUPULUPOBATH TEKCTHI JOKYMEHTOB;

- CUCTEMaTU3UPOBATh JOKYMEHTHI U (hOPMHUPOBATH JIENIa;

1.3 BiIageTn:

- TepMHHOHOFHCﬁ B O6JIaCTI/I IIOKYMGHTOBGIIGHI/UI,

- TEXHOJOTHSIMU CO3JIaHUS OPTraHU3ALMOHHO-PACIIOPSAUTEIBHBIX JTOKYMEHTOB MPUMEHUTEIbHO K
KOHerTHBIM ynpaBJICH‘-IeCKI/IM CI/ITyaIII/IFIM

2. HporpaMMa OINCHUBaAHUA KOHTpOJ’II/IpyeMOﬁ KOMIICTCHI MU

Te::m KonTposmpyembie moay.iu,
aTTecT pasaeJsl (TeMbl) Koa xonTposmmpyemoi HanmeHnoBanue
arst AUCHUIINHBI H HX KOMIIeTeHIIUH (MU ee YaCcTH) OLICHOYHOI0 CPEACTBA
HauMeHOBaHHe
CriocoOsl
Nel OK-7. OIIK-1. [IK-19 CobecenoBanue
JOKYMEHTUPOBaHUs
OK-7. OIIK-1. IIK-19 KomruiekT 3amaunii mis
Ne2 bnanku. Buaps! 01aHkoB KOHTPOJIbHOH paboThI
[Tpu3Haku JOKyMeEHTa. OK-7. OIIK-1. [IK-19
OpurnHanbHOCTh
o CoOecenoBanue
Ne3 nokymeHTa. KonuitHoCTh
nokyMmeHTa. [lojymHHOCTD
JIOKYMEHTa
DopMyIIsIp COBPEMEHHOTO OK-7. OIIK-1. TTIK-19 KommuekT 3ananuit aiis
Ne4 YIIPAaBJIEHYECKOTO KOHTPOJIbHON pabOThI
JIOKYMEHTa
OK-7. OIIK-1. [IK-19
No5 CucreMbl TOKyMEHTaIlUU Joxmaapl, COOOIIeHUS
Tect Cucrema cranaapTu3upoBaHHbIX | DOHJ TECTOBBIX 3aJaHUMN
3a/laHuH, MIO3BOJISIFOIIIAS
Neb aBTOMATU3HPOBATh MPOLENYPY
U3MEpPEHUsl YPOBHSA 3HAaHUU H
yYMEHUN 00y4aromerocs.




[IpomexxyrouHnas arrecrauus OK-7. OIIK-1. TIK-19 Kommiekr KUM

®opMa KOHTPOJILHO-U3MEPHUTEIHLHOT0 MaTepuaia

YTBEPXIAIO
3aBenyromuii kadenpoit morm. O.B. I'pumnaes
_ . .2015
Hamnpasnenue noarotoku / crienuainbHOCTh 46.03.02 JIoKyMEHTOBEICHUE W apXUBOBEICHUE
Jucunnnmnza «lokyMeHTOBeAeHue)
dopma 00yyeHus 0OUHast
Bug koHTpOIS 3K3aMeH
Bupn arrectanuu npoMe:KyTo4Hast
KoHTpoJsbHO-n3MepuTenbHbIi MaTepuaJ Nel
1. JloxymeHTOBeIeHUE KaK HaydyHas auciuiuinHa. OOBEKT U IPeIMET JOKYMEHTOBEICHUS.
2. IlpoucxoxaeHue JOKyMEHTA. DBOIOLHUS MOHATHS TOKYMEHT.
[IpenonaBarenn B.A. AnxnenoBa
KoHTpoJbHO-u3MepuTeabHbIH MaTepuas Ne2
Hanpasnenue moarorosku / crieranbHocTh 46.03.02 JlokyMeHTOBeIEHUE U apXHBOBEACHNE
Jucuunnuna «/{okymeHToBeaeHue»
®opma 00ydeHMs OUHAast
Bun koHTpONS 3K3aMeH
Bun arrecraniuu mpoMe:kyToYHAast
1. OcHoOBHBIE dTaIlbl Pa3BUTHUS IOKYMEHTOBEICHUSI.
2. Tlonsarue “unpopmanuss” u ero pa3BUTHE.
[IpenonaBarens B.A. AnnenoBa
KonTpoabHo-usmepurteabHblii MaTepuana Ne3
Hanpasnenue noarorosku / cnennanbHocTh 46.03.02 JfokyMeHTOBEIEHHUE U apXUBOBEICHHE
Jucuunimza «lokyMeHTOBeAeHue»
®opma 00yueHHs OUHasA
Bupg xoHTpONs 3a4er
Bun arrectaniuu mpoMe:KyToOYHAast
1. CrpykTypa JOKyMEHTOBEICHHUSI.
2. CoiicTBa TOKyMEHTUPOBAHHON MH(POPMAITUH.
[IpenonaBarens B.A. Annenona

KoHTpoJsbHO-n3MepuTebHbII MaTepuas Ne4
Hanpasnenue noarorosku 46.03.02 /IokyMeHTOBEAEHUE U apXUBOBEICHNE
Jucuuminnza «loKkyMeHTOBe1eHue)
®opma 00y4yeHus ouHast



Bug koHTpOIS 3K3aMeH
Bup arrectanyu npomMe:xxyTouHast

1. Mecro JOKYMEHTOBCACHHUA B CUCTEMC HAYK. CBs3b C APYI'UMHU HAYUYHBIMU JUCHUILJIMHAMMU.

2. Cas3p UHPOPMALIUHU U JOKYMEHTA.
[Ipenonasarens

KoHTpoJibHO-U3MepHuTeNbHbI MaTepuas NeS
Hanpasnenue noaroroBku 46.03.02 JlokyMeHTOBEAEHUE U apXUBOBEACHUE
Jucunnnmnza «lokyMeHTOBeAeHue)
dopma 00yueHHUs OYHAas
Bug koHTpOIS 3K3aMeH
Bup arrectanyu npoMe:xxyTouHast

1. HcrouHUKHU B TOKYMEHTOBEICHUU
2. ConmanpHas mpupoja TOKYMEHTA.

[Ipenonasarens

KoHTpoJibHO-n3MepHuTeIbHbII MaTepuaa Ne6
Hanpasnenue noarorosku 46.03.02 JlokyMeHTOBEI€HUE U apXHUBOBEICHUE
Hucunmninza «lokyMeHTOBeAeHue)
dopma 00ydeHus OYHast
Bun koHTpOIIS 3K3aMeH
Bupn arrectanuu npoMe:KyTo4Hast

1. Mertoabl TOKYMEHTOBEIYECKUX UCCIIEIOBaHUM.
2. OYHKIWU TOKyMEHTA.

IIpenonasarens

KonTpoabHo-usmepurebHblil MaTepuasa Ne7
Hanpasnenue noarorosku 46.03.02 JJokyMEHTOBEACHUE U apXUBOBE/ICHNE
Jucunmnnnza «JlokyMeHTOBeAeHue)
®opma 00y4yeHus: ouHast
Bun xoHTpoONS 3auer
Bun arrecraniuy npoMesKyTo4Hast

1. Tlonsarue «1okymMeHTHpOBaHHE». CTIOCOOBI TOKYMEHTHUPOBAHHS
2. IlpenmeTHbIE cpeicTBa OOIICHHS.

[IpenonaBarens

KoHTpoJsbHO-n3MepHuTeIbHbII MaTepuas Ne§
Hanpasnenue noarorosku 46.03.02 /JokyMEHTOBEAEHUE U apXUBOBEICHUE
JHucuunnnHa «lokyMeHTOBe1eHHue»
®opma 00y4yeHus: ouHast
Bun koHTpONIS 3K3aMeH
Bun atrecraniuy npoMesKyTo4Hast

1. TekcTOBOE NOKYMEHTHUPOBAHUE U 3TAIbl €r0 PA3BUTHS.

B.A. Amnenosa

B.A. Amnenosa

B.A. AsuieHoBa

B.A. AmienoBa



2. ®OTOOKYMEHTHPOBAHHE.
[Ipenonasarens

KonTpoabHo-usMepurTeabHblii MaTepuaa Ne9

Hanpasnenue noaroroBku 46.03.02 JlIokyMEeHTOBEICHUE U apXUBOBEICHUE
Jucunninza «lokyMeHTOBeAeHue)
dopma 00yueHHUs OYHAas
Bug koHTpOIS 3K3aMeH
Bup arrectanyu npoMe:xxyTouHast

1. ITukrorpaduveckoe MUCHMO.

2. ®OHOIOKYMEHTUPOBAHUE.

[IpenonaBarenn

KonTpoabHo-usmepurtenbHblid MaTepuas Nel(
Hamnpasnenue noarorosku 46.03.02 JlokyMeHTOBEIeHNE U apXHUBOBEICHHE
Jucuumimza «lokyMeHTOBeAeHue»
®opma 00yuyeHus OUHast
Bun koHTpONs 3K3aMeH
Bun arrecraniuu mpoMe:KyToYHast

1. Wneorpadudeckoe (Jrororpadudeckoe) MIChbMO.
2. KuHO-BH[I€0-I0KyMEHTHPOBAHUE.

IIpenonaBarens

KonTposbHo-usmepureabHbiil maTepua Nell
Hamnpasnenue noarorosku 46.03.02 JlokyMeHTOBEIeHNE U apXHUBOBEICHHE
Jucuunimnza «lokyMeHTOBeAeHue)»
®opma 00yueHHs OUHasA
Bun koHTpONS 3K3aMeH
Bun arrecraniuu mpoMe:kyToYHast

1. CuoroBoe (cumtabnueckoe) MUcbMo.
2. TexHu4eckoe TOKYMEHTHPOBaHHE.

[IpenonaBarens

KonTposbHo-usmMepuTeabHblii MaTepuana Nel2
Hanpasnenune noarorosku 46.03.02 JlIokyMEHTOBEICHUE U apXUBOBEICHUE
Jucuunimza «lokyMeHTOBeAeHue»
®opma 00yueHHs OUHas
Bua koHTpos 3k3amMeH
Bup arrectanyu npomMe:xxyTouHast

1. AndaButHOE MHUCHMO.
2. ABTOMaTHYECKHE CPEJCTBa COCTABJICHHUS JOKYMEHTOB

[IpenonaBarens

KonTposbHo-usmMepureabHblii MaTepuaa Nel3

B.A. Amnenosa

B.A. AmxnenoBa

B.A. AmnenoBa

B.A. AnnenoBa

B.A. AmnenoBa



Hanpasnenue noarorosku / cnenuanbHocTh 46.03.02 JJokyMEHTOBEICHHE U apXUBOBEICHHE
JucuumnnnHa «/{oKyMeHTOBEeIeHUE»

®opma 00yueHUs: OYHAaSA

Bun koHTpOs IK3aMeH

Bua arrecraniuu mpoMe:KyToYHAast

1. Crenorpadus.
2. TexXHOJIOTHH U CpeACTBa KOIMMPOBAHUS M PA3MHOKCHHUS JJOKYMEHTOB.

[IpenonaBarenn B.A. AmneHoBa

KonTpoabHo-u3MepuTenbHbIi MaTepuasa Nel4
Hanpasnenue noarorosku / cnenuanbHocTh 46.03.02 JJoKkyMEHTOBEICHHUE U apXUBOBEICHHE
Jucuunnuna «J{okyMeHTOBeIeHuE
®opma 00ydyeHMs OUHAast
Bun koHTpONs 3K3aMeH
Bun arrecraniuu mpoMe:KyToYHAast

1. BimsHue THIA HOCUTEINS HH(OPMAIIUK Ha JIOJITOBEYHOCTh U CTOMMOCTH JIOKYMEHTA
2. DBOIIOLHS OPYAUIA MHUCHMA.

[IpenonaBarenn B.A. AmnenoBa

KoHnTpoibHo-u3MepuTeabHbIH MaTepua NelS
Hanpasnenue noarorosku / cnennanbHocTh 46.03.02 JfokyMEeHTOBEACHHUE U apXUBOBEICHHE
Jucuunnuza «/{oKyMEeHTOBEIeHUE»
®opma 00yyeHus: ouHast
Bug koHTpONS 3K3aMeH
Bupn arrectanuu mpoMe:kyToYHast

1. DBouroLIMs MaTepUaIbHBIX HOCUTENEH HH(OPMAIIHH.
2. XapaKTepHuCTUKa CUCTEMbl OPraHU3aIlIMOHHO-PACIOPAAUTENbHON TOKYMEHTAIMH.

[IpenonaBatens B.A. Annenosa

KonTpoJsibHo-u3MepuTe/bHbIIN MaTepuaa Nel6
Hanpasnenue noarorosku / crienanbHocTh 46.03.02 JlokyMeHTOBEIEHHE U apXUBOBEICHNE
JucuunnnHa «/{oKyMeHTOBEIeHUE»
®opma 00y4yeHus: ouHast
Bun koHTpONIS 3K3aMeH
Bun atrecranuy npoMesKyTo4Hast

1. TOCT P 6.-30 2003 «YCH. YCOP/. TpeOGoBanus k ohOpMICHHIO TOKyMeHTa». (OCHOBHBIC
TIOJIOYKECHHS.
2. TpeboBanus kK 0OPMICHHIO OPTaHU3AIMOHHO-TIPABOBBIX JOKYMEHTOB (IIOJIOKEHHE)

[IpenonaBarens B.A. Annenona
KonTposbHo-usmepurebHbIil MaTepuag Nel7

Hamnpasnenue noarotosku / ciennanbHOCTh 46.03.02 JokymeHTOBEACHUE M apXUBOBEICHNE
Jucunnnmrza «/{oKyMEHTOBEIEHUEY»



®opma 00y4yeHus: OUHast
Bupg xoHTpOIs IK3aMeH
Bun arrecranuu npoMe:KyToYHasi

1. JoxymenTooOpasytromue npusHaku. FOpunudeckas cuia TOKyMEHTA.
2. PacniopsiaurenbHble JOKYMEHTBI, U3/1aBaeéMbl€ B YCIOBUAX €AMHOJIMYHOIO MIPUHATHUS pelleHUH (pHKa3s,
pacropshKeHUe, yKa3aHue).

[IpenonaBatens B.A. Anenosa

KonTpoJsbHo-usmepuTebHbIi MaTepuag Nel8
Hamnpasnenue noarotoBku / crienuainbHOCTh 46.03.02 JIoKyMEHTOBEICHUE M apXUBOBEICHUE
Hucuunnmna «/{oKymeHTOBeIeHUE)
dopma 00yueHHUsT OYHAas
Bun koHTpOIIS 3K3aMeH
Bupn arrectauuu npoMe:KyTo4Hast

1. Konwuu u ux BUIEL
2.TpeboBanus K 0HOPMIICHHIO OPTaHU3AIMOHHO-TIPABOBBIX JOKYMEHTOB (PETIIAMEHT)

[IpenonaBatenp B.A. Anenosa

KonTpoJsbHo-u3MepuTebHbIi MaTepuag Nel9
Hanpasnenue noarorosku / cnennanbHocTh 46.03.02 JfokyMEeHTOBEICHHUE U apXUBOBEICHHE
Jucnunnunza «/lokymeHToBeeHue»
dopma 00ydeHus 0UHast
Bupg koHTpONS 3K3aMeH
Bupn arrectanuyu mpoMe:kyToYHast

1. YepHOBHKH, MOJUTMHHUKHU, OPUTHHAIBI.
2.TpeboBanus k 0pOPMIIEHUIO OPraHNU3aLIMOHHO-TIPABOBBIX JTOKYMEHTOB (MHCTPYKIIMS)

[IpenonaBatens B.A. Anenosa

KonTpoJsbHo-usmMepuTebHbIi MaTepua Ne2(
Hanpasnenue noarorosku / crienanbHocTh 46.03.02 JlokyMeHTOBEIEHHE U apXUBOBEICHNE
JucuunnnHa «/{oKyMeHTOBEIeHUE»
®opma 00y4yeHus: ouHast
Bun koHTpOINIS 3K3aMeH
Bun atrecranuy npoMesKyTo4Hast

1. Ilonsatue «pekBu3UT». [10CTOSHHBIE U IEPEMEHHBIE PEKBU3UTHI.
2.TpeboBanus kK 0pOPMIICHHIO OPraHU3ALMOHHO-IIPABOBBIX JOKYMEHTOB (IITATHOE PACIUCAHUE)

[IpenonaBatens B.A. AnenoBa

KoHnTpoabHo-u3MepuTeabHbIi MaTepua Ne21
Hanpasnenue noarorosku / cnenuanbHocTh 46.03.02 JJokyMEHTOBEICHHE U apXUBOBEICHHE
JucuumninHa «/{oKyMeHTOBEIeHUEY»
dopma 00ydeHHs OYHAast
Bun koHTpONIS 3K3aMeH
Bup arrectannu npoMexxyTouHast



1. Ucropuueckoe pazsutue hopmyisipa nokymenta (XVI-XVII BB.).
2. PacnopsimuTeNnbHBIE JTOKYMEHTBHI, W3/aBacMble B YCIOBHUSX KOJUICTHATBHOTO TPHHSITHS PpEIICHUN
(mocTaHOBIIEHUE, PEILICHHUE).

[IpenonaBarenn B.A. AmxnenoBa

KoHTposbHO-u3MepuTeIbHbIA MaTepuas Ne22
Hanpasnenue noarorosku / cnenuanbHocTh 46.03.02 JJoKyMEHTOBEICHHE U apXUBOBEICHHE
Jucuunnuna «J{okyMeHTOBeIeHuE
®opma 00yueHUs: OUHAasA
Bupg koHTpOIs IK3aMeH
Bua arrecraniuu mpoMe:KyToYHAast

1. PexBu3uTHI COBpEMEHHOTO yIpaBieHueckoro gokymenTa (1-10 mo I'OCTy 2003 r.)
2. TpeboBanus Kk 0OpMICHHIO OPTaHU3AMOHHO-TIPABOBBIX JTOKYMEHTOB (YCTaB)

[IpenonaBarenn B.A. AmnenoBa

KonTpoabHo-u3MepuTebHbIid MaTepuas Ne23
Hanpasnenue noarorosku / cienuanbHocTh 46.03.02 JJokyMEHTOBEICHHE U apXUBOBEICHHE
JucuumnnuHa «J{oKkyMeHTOBeIeHUE
®opma 00ydeHMs OUHAast
Bun koHTpONs 3K3aMeH
Bun arrecraniuu mpoMe:KyToYHAast

1. [Tonstue «rekct». TpeboBaHUs K TEKCTY OUIIMATBHOTO JOKYMEHTA.
2. TpeboBaHus K 0(OPMIIEHUIO OPraHU3alMOHHO-TIPABOBBIX JOKYMEHTOB (YUpEIUTEIbHBIN 10TOBOD)

[IpenonaBarens B.A. Annenona

KonTposbHo-usmepuTebHbIil MaTepuaia Ne24
Hanpasnenue noarorosku / cnennanbHocTh 46.03.02 JfokyMEeHTOBEIEHHUE U apXUBOBEICHHE
Jucuummza «J{oKyMeHTOBeIeHUEY
®opma 00yueHHs OUHasA
Bun xoHTpos 3K3amMeH
Bun atrecranuy npoMe:kyTouHasi

1. [Tonstue «popmyinsip 1oKkymeHTa». Buasl GopMyspos.
2. PeKBU3UTHI COBpEMEHHOTO yrpaBiieHueckoro fokymenta (11-20 mo 'OCTy 2003 r.)

[IpenonaBarens B.A. Annenona

KonTposbHo-usmMepureabHblii MaTepuaa Ne25
Hamnpasnenue nmoarotosku / criennanbHOCTh 46.03.02 JIokyMEHTOBEICHHE W apXUBOBEICHUE
JucuunnuHa «JlokymeHToBeIeHuE»
®opma 00yyeHHs OUHasA
Bua koHTpOs 3k3aMeH
Bua arrectaniuu mpoMe:KyToOYHAast

1. Uctopuueckoe pa3Butue gpopmyispa nokymenrta (XVIII B.).
2.. PekBU3UTBI COBPEMEHHOT0 ypasiieH4eckoro fokymenra (21-30 mo I'OCTy 2003 r.)



[IpenonaBarens B.A. AmneHoBa

KonTpoabHo-u3MepuTeibHbI MaTepuas Ne26
Hanpasnenue noarorosku / cnenuanbHocTh 46.03.02 JJokyMEHTOBEICHHUE U apXUBOBEICHHE
Jucuunnuna «J{okyMeHTOBeIeHuE
®opma 00yueHUs: OUHAasA
Bupg koHTpOIs IK3aMeH
Bua arrecraniuu mpoMe:KyToYHAast

1. IlonaTue «cuctemMbl TOKyMeHTaun». Mictopuueckoe pa3BUTHE CUCTEM JIOKYMEHTAIIMH.
2. Uctopuueckoe pazButue popmyisipa gokymenta (XIX- nagano XX BB.).

[IpenonaBarenn B.A. AmxnenoBa

KonTposbHo-n3MepuTebHbId MaTepuas Ne27
Hanpasnenue moaroroBku / criermanbHocTh 46.03.02 JlokyMeHTOBEIEHUE U apXHBOBEICHNE
JucuuruinHa «J{okyMeHTOBeieHHEe»
®opma 00yuyeHus OUHast
Bun koHTpONs 3K3aMeH
Bun atrecranuy npoMe:kyTouHasi

1. OcHOBHBIC ()YHKITMOHATBLHBIC CUCTEMBI JOKYMEHTAIuu PD.
2. [onstus «yHuduxanus» u «crangapruszanus». CoBpeMeHHbIe CTaHAAPThI HA TOKYMEHTAIHIO.

[IpenonaBarenn B.A. AmnenoBa

KonTposbHo-u3mMepuTe/bHbIi MaTepua No28
Hanpasnenue noarorosku / cnennanbHocTh 46.03.02 JfokyMeHTOBEAEHUE U apXUBOBEICHHE
JucuummHa «J{oKyMeHTOBeIeHUEY
®opma 00yueHHs OUHasA
Bun xoHTpoIs 3K3amMeH
Bun atrecranuy npoMe:kyTouHasi

1. Yaudukamnms Tekcra J0KyMEHTa.
2. TpeGoBanust k odopMICHHIO HH(DOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB (CIIpaBKa, 3aKIIOUYEHHE,
OT3BbIB)

[IpenonaBatens B.A. AnnenoBa

KoHTposbHo-u3MepHuTeabHbIH MaTepua Ne29
Hanpasnenue noarorosku / cnenuanbHocTh 46.03.02 JIokyMEHTOBEACHHE U apXUBOBEICHHE
JucuumninHa «/{oKyMeHTOBEIeHUEY»
dopma 00ydeHwHs 0OUHasi
Bun koHTpONIS 3K3aMeH
Bua arrectaniuu mpoMe:KyToYHast

1. VuauduuupoBaHHble cUCTeMbI ToKyMeHTanuu. Mcropuueckoe passurue Y C.
2. TpeboBanus kK 0hOpMIICHHIO HHPOPMAMOHHO-CIIPABOYHBIX JIOKYyMEHTOB (aKT)

[IpenonaBatens B.A. AnnenoBa



KonTposbHo-usmepurebHbIil MaTepuag Ne30
Hamnpasnenue nmoarotoBku / cienuainbHOCTh 46.03.02 JIoKyMEHTOBEICHUE M apXUBOBEICHUE
Jucuumninmnza «/{0KyMEHTOBEICHUEY»
dopma 00yueHUsT OYHAas
Bug xoHTpOIS 3K3aMeH
Bup arrectanyu npoMe:xxyTouHAast

1. biranku, BuABI OJIAHKOB.
2. TpeboBanus k opopmiieHHI0 HHOOPMAIIMOHHO CIIPABOYHBIX IOKYMEHTOB (CBOJIKA, CITUCOK, IIEPEUCHB)
[IpenonaBarenn B.A. AmxnenoBa

KonTpoabHo-u3MepuTenbHblid MmaTepuas Ne31
Hanpasnenue noarorosku / cnenuanbHocTh 46.03.02 JIokyMEHTOBEACHHE U apXUBOBEICHHE
Jucuunnuna «J{okyMeHTOBeIeHuE
®opma 00ydyeHMs OUHAast
Bun koHTpONs 3K3aMeH
Bun arrecraniuu mpoMe:KyToYHAast

1. TaGenb popm 10OKyMeHTOB, ATEOOM (OPM TOKYMEHTOB.
2. KnaccuukaTopbl JOKyMEHTHPOBAHHOM HH(OpMaINK.

[IpenonaBarenn B.A. AmnenoBa

KonTpoabHo-u3MepuTenbHbIi MaTepuasa Ne32
Hanpasnenue noarorosku / cienuanbHocTh 46.03.02 JIoKyMEHTOBEICHHE U apXUBOBEICHHE
JucuunnuHa «J{okyMeHTOBeIeHUE
®opma 00yueHHs OUHasA
Bun koHTpONIS 3K3aMeH
Bun arrecraniuu mpoMe:kyToYHAast

1. IIoHATHE «KOMIIIIEKCHI JOKYMEHTOB.
2. TpeboBanus K 0OopMIIEHUIO HH()OPMAITMOHHO CIIPAaBOYHBIX TJOKYMEHTOB (IIPOTOKOJ)

[IpenonaBarens B.A. Annenona

KonTposbHo-usmepurebHbIil MaTepuaia Ne33
Hanpasnenue noarorosku / cnenuansHocTh 46.03.02 JIokyMeHTOBEACHHE U apXUBOBEICHHE
JucuummHa «J{oKyMeHTOBEIEHUEY
®opma 00yueHHs OUHasA
Bun xoHTpoOIs 3K3amMeH
Bun arrecranuu npoMe:kyTouHasi

1. Tlpoctble U clOXKHBIE KOMIUIEKCHI JOKYMEHTOB.
2. Haznauenue cuctembl HH)OPMAITMOHHO-CIIPABOYHON JOKYMEHTAIHH

[IpenonaBarens B.A. Annenona

KonTpoubHo-usmepureabHblii MaTepuana Ne34
Hamnpasnenue noarotosku / criennanbHOCTh 46.03.02 JIokyMEHTOBEICHHUE W apXUBOBEICHUE
Jucuunnuna «/{okymeHToBeaeHue»
®opma 00yueHHs OUHas
Bug koHTpOIS 3K3aMeH



Bup arrectannu npomMexxyTouHast

1. TlonsaTe Hay4YHO-MCTOPUUYECKON M NPAKTHUUECKOM IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, SKCIIEPTH3bl LIEHHOCTH
JOKYMEHTOB.

2. TpebGoBanus k oQopMIIeHHIO WH(OPMAIMOHHO CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB (JOKIamHAas. CIIyKeOHas,
OO0BSICHUTEINIbHAS 3aIIUCKH).

[IpenonaBarenn B.A. Anenosa

KonTposbHo-u3MepuTebHbId MaTepuasa Ne35
Hanpasnenue noarorosku / cnenuanbHocTh 46.03.02 JJoKkyMEHTOBEICHHUE U apXUBOBEICHHE
Jucuumnuna «J{okyMeHTOBeIeHuE
®opma 00yueHuUs: OUHAasA
Bupg koHTpOIs IK3aMeH
Bun arrecraniuu mpoMe:KyToYHast

1. MeToioa0rnyecKkue U TeOPETUIECKIE OCHOBBI DKCIIEPTU3BI IIEHHOCTH JIOKYMEHTOB.
2. TpebGoBanuss K oQOpMICHHIO HH(DOPMALMOHHO CHPABOYHBIX JIOKYMEHTOB (TIPEJIOKEHHE,

IIpe/ICTaBJICHHE, 3asBIICHUE)

[IpenonaBatenp B.A. Anenosa



IlepeyeHb OLIEHOYHBIX CPEJICTB

Ne HaumenoBanue
Kparkas xapakTeprcTHKa OIIEHOYHOTO CPEJICTBA [IpencraBnenue OlEHOYHOTO CpeacTBa B (poHIe
/1 OIICHOYHOTO CPEeJICTBA
1 2 3 4

KonTponbnas pabora

CpencTtBo MpoBEpKU YMEHUUN MPUMEHSTH MOJYyYEHHbIC 3HAHUS
JUIsl pEIIEHUs 33]1a4 ONPEJEIEHHOT0 TUIIA IO TEME WIH pa3jeiy

KoMImieKkT KOHTpOJIbHBIX 3a4aHu

4 Jlokmam, cooOuieHue

IIpoayKT caMocCTOATENBHOM pabOThl CTYIEHTA, IPEJCTABISAIOIINN
co00# MyOJIMYHOE BBICTYIUICHHUE T10 MPEICTABICHUIO TIOTYYEHHBIX
pe3yJbTaTOB PpEIICHUS OIPE/EIeHHON Yy4eOHO-IPaKTHUECKOMH,
y4eOHO-HCCIIeJOBATENbCKON HIT HAYYHON TEMBI

TeMbl TOKIIaI0B, COOOIIEHUI

J ColOecenoBanue

CpencTBO KOHTPOJISl, OPraHM30BaHHOE Kak CIelMaibHas Oecena
mpernojaBaTesisi ¢ OOyYalomMMCS Ha TEMbl, CBSI3aHHBIC C
WU3y4yaeMoW UCHUIUIMHON, ¥ pPacCUYMTaHHOC Ha BBIACHEHHUEC
o0beMa 3HaHWU OOYYArOIIErocs IO ONPEISICHHOMY paseny,
Teme, MpodJIeMe | T.1I.

BOHpOCLI I10 TeMaM/paszlenaM JUCIUITIIINHBI




MHWHOBPHAYKHN POCCHUHN
OEJEPAJIBHOE I'OCYJAPCTBEHHOE BIO/[ZKETHOE OBPA3OBATEJIBHOE YUYPE/K/IEHUE
BBICHIETI'O MTIPO®ECCHUOHAJIBHOI' O OGPA30BAHUS
«BOPOHEKCKHUM I'OCYJIAPCTBEHHBIA YHUBEPCHUTET»
(®T'BOY BIIO «BI'Y»)

Kadenpa HoBeifimieil 0TeueCTBEHHON UCTOPUH,
ucTOpUOrpaguu U JOKYMEHTOBEICHUS

KommnuiekT 3aianuii 1J11 KOHTPOJILHON padoThI
no aucuuniaude b1.6.10 lokymenToBenenue
Tema «PeKBU3UTHI COBPEMEHHOI'0 YIIPABJIEHYECKOI0 JOKYMEHTAa»
3aganue 1. OxapakTepusyiiTe KaxIblii U3 PEKBU3UTOB:
rocynapcTBeHHbIl repo PD
rep6 cyobexra PO.
sMOIIeMa OpraHU3aliK WK TOBAPHBIN 3HAK
KOJ] OpraHu3aluu
OCHOBHOM rOCYJapCTBEHHBII PErUCTPALIMOHHBIA HOMEDP FOPUIUYECKOTO JIULA
UACHTU(UKAIMOHHBI HOMEP HaJOTOIUIATENIbIINKA/KOJT IPUIMHBI TOCTAHOBKH HA Y4eT
KoJ pOPMBI TOKYMEHTa
HauMEHOBAaHME OpraHU3au1
CIpaBOYHbIE TaHHbIE 00 OpraHu3aluu
. HaMEHOBaHUE BUJa IOKYMEHTa
. JaTa JIOKyMEHTa
. PErucTpalMOHHbI HOMEp JOKYMEHTa
. CCBUIKA Ha PErUCTPALIMOHHBIA HOMEP U JaTy JOKYMEHTa
. MECTO COCTaBJICHUs WJIM U3JaHUs IOKYMEHTa
. azpecar
. Tpud yTBEP>KIEHUS JTOKyMEHTA
. pe3omonus
. 3aroJIOBOK K TEKCTY
. OTMETKa 0 KOHTPOJIE
. TEKCT IOKyMEHTa
. OTMETKa O HAJIMYUU TPUIIOKEHUS
. TIOJMHCH
. Tpu coriacoBaHus JOKyMEHTa
. BU3bI COTJIACOBAHMS IOKyMEHTA
. OTTHCK I€YaTH
. OTMETKa O 3aBE€PEHUU KOITUU
. OTMeTKa 00 UCTIOJIHUTENe
. OTMETKa 00 MCIOJHEHUH IOKYMEHTAa U HalpaBJICHUH €ro B JIEJI0
. OTMETKa O MOCTYIUIEHUH JOKYMEHTa B OPraHU3aLNI0
30. maeHTUPHUKATOP ANEKTPOHHOU KOTHU JTOKYMEHTA
3aganue 2.
Omnpenenurte NOHIATHE «OJIaHK», OXapaKTepU3yHTe BUABI OJAHKOB.
Tembl 1oKk1210B, coo0IeHNH 10 pa3aeny «CucreMbl JOKYMEHTALUN
1. ITonsiTue “cucreMa TOKyMEHTAlUN .
2. Ilpu3Haku cuCTeMbl JOKYMEHTAIUH.
3. OcHoBaHus KiIacCU(UKAIIUU CUCTEM JOKYMEHTAITHH.
4. Uctopuueckasi 00yCIOBICHHOCTh (DOPMUPOBAHHS CUCTEM JTOKyMeHTaluu. CUCTEMBI TOKYMEHTAIlUN
YUpEXKACHUN TOPEBOITIONMOHHON Poccun.
5. CucreMsl TOKyMEHTAllUU COBETCKOIO IIEPHOA.

ROo~NoGO~LNE
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6. Pa3BuTHe cucTeM NOKYMEHTAaLlUM HAa COBPEMEHHOM JTare. KauecTBEHHbIE M3MEHEHUS COCTaBa U
COJIEp>KAHUS CUCTEM JIOKYMEHTALUH.
7. I'ocynapcTBeHHas cucTema JOKyMEHTAIUU.
8. OyHKIMOHAJIbHBIE CUCTEMBI TIOKYMEHTALUH.
9. OTpacneBble U BEAOMCTBEHHBIE CUCTEMBI U UX B3aUMOCBSI3b.
Bomnpocsl 1u1s1 cobece1oBaHUS 110 TeMaM:
1. Ilpm3nakm paokymMeHnTa. OpHIHHAJBLHOCTH JAOKyMeHTa. KommiiHOCTh J0KyMeHTa.
IMonIMHHOCTH TOKYMEHTA
. IlonsiTue opuruHasa, NpU3HAKU OpUTHHAIA.
. YMHOXE€HHBIE OPUTHUHAIBL.
. UepHOBHKH 1 OETTOBUKH TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB.
. ABrorpadsl. Penakiun. OpuruHansl KHHO U (POTOAOKYMEHTOB.
. Opurunans! GOHOIOKYMEHTOB.
. OpuruHasibl TEXHUYECKUX JTOKYMEHTOB.
. [lonsitue “xonus”. Micropuueckoe pa3BUTHE KOIUI.
. Buzpl xonuii, onpezaensiemMble clioco60M UX BOCIPOU3BEICHHUS.
10. Konuu, paznuyaemsple 10 CIIOCO0Y UX YAOCTOBEPEHHUS.
11. TTopsimox ohopMIICHHS KOTIHHA.
12. KOpunuueckast cuiia KOTHM.
13. I[MousaTHe “noNIMHHUK .
14. IloanuHHbBIE U TOAJIOKHBIE JOKYMEHTHI.
15. Buasl dpanbcudukaniy 10KyMEHTOB.
2. Cnioco0bl JOKYMEHTHPOBAHHUS.
. 3ByKOBast peub, €€ BO3MOXHOCTH U HEJIOCTATKH B 3aKPEIUIEHUH U niepeaade nHPOpMaIIH.
. IlpeameTHBIN ¥ 3HAKOBBIA CIOCOOBI ITepeadn COOOIICHUH.
. IloHsAiTHE TOKYMEHTHPOBaHUS “‘crioco0”.
. Ucroprueckuil xapakTep JOKYMEHTOB U JIOKYMEHTHPOBAHHS.
. DTamnbl pa3BUTHUS CIIOCOOOB TOKYMEHTHUPOBAHMUS.
. HauepTarenbHblii crioco0 3akperuienus u nepefadn uHpopmanuu. TekcToBoe TOKyMEHTHPOBAHHE.
. IluxTorpagduyeckoe MUCHLMO U €ro 0COOEHHOCTH.
. Jlororpaduueckoe nmucbMo (uaeorpapuyeckoe MUCbMO), €T0 TOCTOMHCTBA U HEJOCTATKH. 9.
[TpumMeHeHHne TUKTOrpadUUECcKOro 1 JIOrorpaduyeckoro NMcbMa B HaCTOAIIEE BpEMsl.
9. Cnorosoe NUCHMO.
10. Bo3HukHoBeHHE (oHETHUECKOro (OyKBEHHOI0) MUChMa.
11. Pa3zButue rpaduku pyccKoro nucbma.
12. Crenorpadus. IlpumeHeHne TeKCTOBOTO JOKYMEHTUPOBAHMSL.
13. Texuuueckoe fOKyMeHTHpoBaHUE. OCHOBHBIE IPYMIIbI TEXHUYECKOW JOKYMeHTauu. Buibl
TEXHUYECKUX JTOKYMEHTOB.
14. O6nacTu NpUMEHEHHSI TEXHUUECKOTO TOKYMEHTHUPOBAHUSI.
15. ®oronoxkymeHnTrpoBanue. 3HaueHue pororpaduu kak cnocoda Gpuxcanuu HHGOpMaIUH.
[Ipumenenue HoTOJOKYMEHTOB.
16. Kunonoxymentuposanue. [lonstue “knHogoKyMeHT” . BUJIbl KWHOJOKYMEHTOB.
17. Buneo3anucs.
18. ®ononokymentupoBanue. Ero ocobeHHocTH, 0071acTH MTPUMEHEHHUS.
19. JlokymMeHTHpOBaHHE C TPUMEHEHHUEM WH(POPMAIIMOHHO-IOTHIECKAX MAIIIHH.
20. CoBpeMeHHBIE CIOCOOBI JOKYMEHTUPOBAHMS C UCIIOJIb30BAHHEM HOBBIX TEXHOJIOTHIA.
Kpurepum ounenku:
- OIICHKA «3aUTEHO» BBICTABJISIETCS CTY/ICHTY, €CJIM OH B ITOJIHOM 00bEME OCBETHII BOIIPOC
- OLICHKA «HE 3a4TE€HO» €CJIM HE J1aH OTBET I10 CYLECTBY

O 000 1N L W —
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CocTaBuTeNb B.A. Anenosa



. .2015
Tecr 1

1)B cootBerctBum ¢ 'OCT P 6.30-2003 «YHuGUIMPOBAHHBIE CHCTEMBI JTOKYMEHTAIIHH.
YHubuuupoBaHHas CUCTEMa OPraHU3aIMOHHO-PACIOPAIUTENbHOM ToKyMeHTaluuu. TpeboBanus K
oopmMIIeHHIO TOKYMEHTOBY» peKBH3UT 03 310!

a)aMbJieMa opraHu3aluy Wik TOBAPHBIN 3HAK (3HAK 0OCITYKHBAHUS)

0)oTMeTKa 00 MCIIOTHCHUH JJOKYMEHTA M HAIIPABJICHUU €r0 B JIEIIO

B)KOJI OpraHu3aluu

I')TEKCT JOKYMEHTa

2) OpunmanbHbI JOKYMEHT, UCIIOJIb3YeMbIi B TEKYIIEH eI TeIbHOCTH OpraHu3aliy.

a)OduIIaTBbHBIA TOKYMEHT
6)Ciyx«eOHbIi JOKYMEHT
B)JloKkymMeHT

r)CiykeOHas 3an1cKa

3) C noanMHHKUKA MOTYT OBITh U3TOTOBJICHBI:

a)BpImucku
6)Konuu
B)JlyOnukatel

r)Bce oTBeThI BepHBI

4) [Ipu xnaccuuxany JOKyMEHTOB IO BUJAM JI€ATEIbHOCTH (UM Ha3HAUYEHUIO) HE
BKJIIOYAIOTCS TaKHWE€ BUJBI JOKYMEHTOB KaK:

a)HayuHo-TexHHUEeCKHE
6)'padpuueckue
B)YIIpaBJI€HYECKHUE
r)HopmatuBHbIe

5) Ilonatue cTannapTU3aUK, KaK JA€ITeIbHOCTH M0 YCTAaHOBJICHUIO MPABUII U XapaKTEPUCTHUK B
LEJIAX UX TOOPOBOJBHOIO MHOTOKPATHOT'O UCIOJIb30BAHNUS, HAIIPABJICHHOM Ha TIOCTHKEHUE
YIOPSAAOYEHHOCTH B cpepax MpOU3BOACTBA U 0OpallleHus], 3aKPEIUIIETCA B ...

a)DenepanbHoMm 3akoHe PO «TexHHUUECKOM peryaupoBaHuN»

6)DenepanbHoM 3akoHe PO «O0 nndpopmannu, nHpopMaTH3aMK U 3aIUTe HHPOPMAIIUN
B)®DenepanbHoM 3akoHe PO «O cranpapTuzanum»

r)®enepanbHoM 3akoHe PO «O06 obecrieueHNH €AMHCTBA U3MEPEHUI

6) B coBpemenHoit Poccun ycranoBieHsl popmathl 01aHKOB TOKyMEHTOB

a)A3, A4 u ©5
0)A3 u A4
B)A4 u AS
A4 u Al

7) Bropu4yHO BOCIIPOM3BEICHHBIN TTOIJTUHHBIN TOKYMEHT, I[EJTMKOM MTOBTOPSIOIINI OPUTHHAIL,
BKJIXO4as IMOAITUCH:



a)Brimucka u3 qokymeHTa
0)Otmyck

B)Kommst

r)dyonukar

8) COBOKYITHOCTh JOKYMEHTOB, OTHOCSIILIUXCSI K OJJHOMY BOIIPOCY WJIM YYacCTKY JI€SATEIbHOCTH,
IIOMEUICHHBIX B OT/AEIbHYIO 00JI0KKY COCTABIISIOT

a)bnanku 1OKyMeHTOB
0)emno

B)DopMyIsip JOKyMeHTa
r)[loprdonuo

9) CokpailleHHOEe HAaUMEHOBAaHUE OpPTraHU3aIuH B OJIaHKAX JIOKYMEHTOB MIPUBOIST B TOM
cllyyae, eciu

a)OHO 3aKPETICHO B CIIOBAPE COKPALICHUH PYCCKOTO SI3bIKA UM COOTBETCTBYIOIIUX
CTaHJapTax

0)Takoe pelieHre NPUHsII PyKOBOAUTEIb OPraHU3aluU

B)OHO 3aKpEIUICHO B yUPEIUTEIbHBIX JOKYMCHTAX JAHHOKW OpraHu3aluu

10) ... — OTO OpOoUECCC YIIOPAAOICHHUA UIN PACHIPCACICHUA NOKYMCHTOB I10 KJIaCCaM € L EJIbIO
OTpaXKCHUA OTHOIIICHUH MCKAY HUMHU U COCTABJICHUA KHaCCI/ICI)I/IKaHI/IOHHOfI CXCMBI.

a)KiaccuUIMpPOBaHNE
0)CTpyKTypHpOBaHUE
B)JOKYMEHTHUPOBaHUE
I')apXUBUPOBAHHE

11) IlpuBenenue TOKyMEHTOB K €AMHOOOPa3HIO MO COCTaBy U hopMe 3TO:

a)CraHgapTH3anms
0)YHuuduxanus
B)KoHTpOIIb
r)PernamentupoBanue

12) Kakue u3 JaHHBIX JOKYMEHTOB HE OTHOCAT K PACIIOPSIIUTEIbHBIM?
1-ycraB2-npukas3-nucbMo4-mocTaHoBIECHHE

o

o)
N2 AN

, 4

N
W = o -
B~ ww

13) K ¢pyHK1IMSAM TOKyMEHTa HE OTHOCSITCS:
a) [Ipornoctuueckas

0) Yuernas

B) OpranuszanuoHHas

r) KommynnkabenpHas

14) JlokyMeHT co3/aercs. ..



a) Opuanueckum auom

0) OU3NYECKUM JTUIIOM

B) JIu6o ropuauaeckum, 100 GU3nIecKuM
r) JItoOBIM U3 KOHTPOJIMPYIOITUX OPTaHOB

15) JIokyMeHT, COCTaBJIsIEMbI HECKOJIBKUMHU OPTaHU3alUSIMHU U TIOITBEPIKIAIOIIHE
YCTaHOBJICHHBIC UMU (PaKThI UM COOBITHUS

a) AKT

6) Onuce
B) Jlorosop
r) [Ipukas

16) 3akoHuKTE TIPEIIOKEHHE.

OdunmanbHbIA JOKYMEHT, UCIIOIB3YEMbIH B ACSITEIHLHOCTH OPraHU3aIlui, HA3bIBACTCA

17) OtBeTbTE Ha BOIIPOC.

O KaKoM 3Tare CHCTEMBI JIEKTPOHHOTO IOKyMEHTO000pOTa HIIET peub?

«Ha maHHOM 3Tame mpOUCXOOUT HEMOCPEeACTBEHHas pabora ¢ uHdopMmaiuei: nuHhopmanus
MoauduIMpyeTcs, MEePeBOIUTCS B Jpyrue (OpMaThl, HCIOJIB3YeTCS B BUAC HCTOYHHKOB IS
reHepaluy HOBOM HHPOPMAIIHH, PA3MHOKAETCS, IEPEChUIAeTCA JPYTUMH M0JIb30BATEIIMU.

a) Mmoyxy4eHue nHpopManuu

0) mpenBapuTelbHas 00paboTka

B) 00paboTKa TaHHBIX KOHCYHBIMH ITOJIb30BATEIISIMU
T') apXUBHpOBaHUE HHDOpMAITHH

18) 3akoHunTE IpEIOKEHHE

CBOI[ 3aKOHOAATCIIbHBIX , HOPMAaTUBHBIX U HOPMATUBHO-METOAUYCCKUX JOKYMCHTOB
YCTaHABJIMBAOIIUEC TpC6OBaHI/IH K JOKYMCHTY U pa60Ty C HUM Ha3bIBACTCA

Ortser: HOPMAaTUBHBIC 0a3bl JAOKYMCHTOBCACHU

19) OcHOBHOI rocyapCTBEHHBIN PErUCTPALMOHHBIA HOMED IOPUINUYECKOT0 JIHIA
IIPOCTABJISIIOT B
CIIPABOYHBIX PEKBU3UTAaX JOKYMEHTA B COOTBETCTBUH C

a) o0IIepOCCUIICKUM KJTacCU(DUKATOPOM YIPaBIEHUYECKON TOKYMEHTAIIUN
0) TOKyMEHTaMH, BblJJaBa€MbIMU HAJIOTOBBIMU OpraHaMu
B) HAMMEHOBAaHUEM BUJIa WIHM Pa3HOBUIHOCTH JOKYMEHTA

20) B cootBerctBuu ¢ 'OCT P 6.30-2003 «YHupumpoBaHHbIe CUCTEMBI JOKYMEHTAIUH.
YHupHUIUpOBaHHASI CHCTEMa OpPTraHU3AIIMOHHO-PACTIOPSINTENFHON JOKyMEHTaIH. TpeOoBaHus K
o(hopMIIeHHIO TOKYMEHTOBY» PEKBH3UT 05 3T0:

a) Anpecar

0) I'pucd yrBepxaeHus 1oKyMeHTa

B) CripaBouHbIE JTaHHBIE 00 OpraHU3auu

r) Cchblika Ha perucTpallMOHHbIN HOMEp U JaTy JOKYMEHTa

1) OcHOBHOM rocyapcTBeHHbIN peructpaunonusiii Homep (OI'PH) ropuanueckoro nuna



21) Pacnipenenenue 10KyMEHTOB 110 rpynnam (BH1aM) Ha OCHOBE IPU3HAKOB COJAEPKaHUS,
(GOopMBI COCTABIICHUS U p. C LEJIbI0 OPraHU3alUK U MOBBILEHHS () (HEKTUBHOCTH pabOThl C HUMH —
3TO:

A Knaccudukanus 10KyMEHTOB;
b. Cucrematuzanus JOKYMEHTOB;
B. ®onanpoBanue 10KyMEHTOB;
I'. ®opmupoBanue nei.

22) PekBHU3HT IOKYMEHTa — 3TO:

A. ETo OTHCNbHBIN 3JIEMEHT;
b. YacTp ciy:xeOHOT0 MuchMa;
B. ®upmenHblii OnaHk.

23) K opraHu3aimoHHO — MPaBOBBIM JJOKYMEHTaM OTHOCST:

A. YcraBbl, IOJ0XEHUS, IPaBUIIA;

b. CnpaBku, 3as1BieHus;

B. Paznuunble BUBI 1€I0BOM NIEPENINCKU;

I'. Bce BOKYMEHTBI, CO3/1aHHBIE HA IIPEANPUATHH B TEYEHUE KAJIEHAAPHOTO Iro/1a.

TECT 2

1. JlokymeHT — 3T0:

1. 3a¢mkcupoBaHHast HA MaTEPUATBHOM HOCHTENE HHPOPMALIUS C PEKBU3UTAMH,
MO3BOJISIOIIMMU €€ UACHTU(PHUIIUPOBATS.

2. Hocurens nH(pOpMAIUH, UCTIONB3YEMOH B IETSAX PETYITMPOBAHUS COITUATBHBIX OTHOIICHUH.

3. Uadopmarus, 3apukcupoBaHHast JOOBIM CIIOCOOOM Ha JF0O0M HOCHUTEIE.

N

. IloIMHHUK JOKYMEHTA — 3TO:
. IlepBbIil WM €AUHCTBEHHBIN SK3EMILISIP TOKYMEHTA.
. DK3eMIUISIp TOKYMEHTA, C KOTOPOTO CHATA KOIHUS.

N —

. IOpuanueckas cuna JoOKyMeHTa — 3TO:

. Oco0eHHOCTH BHEUTHETO 0(hOPMIIEHUS TOKYMEHTA.

. CBUIETENHCTBO HATTMYMS B IOKyMEHTE MOJIOKEHUI HOPMATUBHOTO XapakTepa.
. CrocoOHOCTh TOKYMEHTA ITOPOKAaTh ONPEeICHHBIE IIPAaBOBBIE TTOCIIEICTBHS.

W N~ W

. VImeet 11 1opuIu4ecKyIo CUily JOKYMEHT, MOTy4€eHHbIH 10 (aKCUMUIBHOU CBA3HU?

. Ja.
. Ha, mo cornamieHuto cTopoH HH(POPMAITMOHHOTO OOMEHA.
. Her.

W~

. Kakoil u3 nepedncneHHbIX pEeKBU3UTOB HE OTHOCUTCS K PEKBU3UTAM yJIOCTOBEPEHUS?
. I'pud yrBepxnenus.

. Ileuars.

. OT™MeTKa 0 3aBEepEHUU KOIIHH.

. Bu3sa cormacoBanus.

. Ilonmuce.

DN kW~ O



6. B kaxoii mocieq0BaTebHOCTH JOJDKHBI OBITh PACHOJI0XKEHB HAMMEHOBAHUS B OJIaHKe
nuchMa (urana opranuzanuu’?
. OTKpBITOE aKIIMOHEPHOE OOIIECTBO.
. (OAO «Cubuedtb»).
. ®unman B ropoae XaHTel-MaHcHIICKe.
. «<Hedranas xomnanus “CudbHEDTH ».

AW N —

. Kakue pexBU3UTHI BKIIOYAIOTCS B O1aHK MHUcbMa?
. MecTo cocTaBiieHUs WK U3JaHUS JIOKYMEHTA.

. 3aroyioBOK K TEKCTY.

. HaumeHOBaHue opraHu3anuu.

. ToBapHbIii 3HaK (3HAK 0OCTY>KUBaHUS).

. HaumenoBanwue Bu1a JOKyMEHTA.

. Anpecar.

. CripaBo4HEbIE TaHHBIC 00 OpraHU3aIIH.
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8. Ha kakom 3K3eMIuIsipe AeI0BOr0 MUChMa, TIOJrOTOBIICHHOM JIJIsl OTIIPABKH aJIpecary 1o
MOYTE, MPOCTABIISAIOTCS BU3BI?

1. Ha momyinHHMKE, OTIIPABIsIEMOM ajpecary.

2. Ha xonuu, momemniaeMoi B 1eJI0 OpraHu3aliym.

9. Uro nomkeH cienath pabOTHUK OpraHU3alMy, BU3UPYIOILUI TOKYMEHT, €CJIM OH HE COTJIACEeH C €ro
conepxanuem?

1. OTka3aTbCst OT BUBUPOBAHUS JOKYMEHTA.

2. 3aBU3HUpOBaTh JOKYMEHT, BBIPA3UB CBOE MHEHHUE.

10. Kakoii BapuaHT 3aroJioBKa K MACEMY BBl CYUTACTE MPABUITHHBIM?
1. O moroBope MOCTaBKHU.

2. O HeBbINoIHEHUH JoroBopa noctaBku ot 12.08.2005 Ne 45/67.

3. O HEBBINIOJIHEHUH J1I0TOBOpA.

11. Kak JOJDKHa OBITh O(l)OpMJ'ICHa MMOAMIHNCH, €CJIIN 3aMECTUTCIIb PYKOBOAUTCIIA OpTraHU3alluid UMECT
IMpaBoO MOANUCHIBATE JOKYMEHTEI BMCCTO PYKOBOAUTECIIA B ClIy4a€ €0 BPpEMCHHOI'O OTCYTCTBI/IX?

1. I'enepasibHBIN JUPEKTOP IToanuce JLU. Cagukos
2. 3aM. TeHepaJIbHOTO AUPEKTOpA [Toamuce O.I1. PemuzoB
3. N.0. reHepanbHOro AMPEKTOpa IToanuce O.I1. Pemu3zos

12. Kak pomxkHa ObITh OpopmIIeHa TTOATUCH B MIUCbME, €CII KOMMepueckuii qupektop Gupmer (H.A.
CrapkoB) HaXOJUTCS B OTITYCKE, a UCTIOJTHEHUE ero 00s3aHHOCTEH MPUKA30M BO3JIOKEHO Ha
3amectutens kommepueckoro aupektopa (E.JI. Tabakosa)?

1. Kommepueckuit AMpeKTop [Tonmucey  E.JI. TaGakoB
2. 3aM. KOMMEPYECKOT0 JUPEKTOPA [Tonmucey  E.JI. TabakoB
3. M.0. KOMMEpYECKOro AUPEKTOPA [MTogmucey  E.Jl. TaGakos

13. Hy>xHO 711 3aBepsITh IeYaThi0 OPraHNU3aIlUH TPUKA3bl PYKOBOIUTEIS?

1. Ja.
2. Her.

14. Kakoe mucbMO 3aBepsIeTCS TIeYaThio?
1. 'apanTHiiHOE TUCHMO.

2. Kommepueckoe mpeioKeHue.

3. IluceMo-mipockoa.



15. Kakoii BapuaHT 0opMIICHHS PE30TIOIUMH PYKOBOJUTES SBISETCS MPAaBUIbHBIM?
1. KpaBuoy M.II.

[Ipomy moarotoButs 3akitoueHue k 18.04.2007.

IToanuce pykoBOgUTENS

10.04.2007
2. KpaBuory M.II.

[Ipoury paccmoTpeTs.

[Tognuce pykoBoguTens

10.04.2007

16. Kakoii BapuanT ohopMiIeHUSI OTMETKH O HAJIMYUH IIPUIIOKEHHSI B COITPOBOIUTEILHOM ITUCbME
SBJIIETCS IPABUIILHBIM?

1. Ilpunosxxenue: ynomsinytoe Ha 3 J1. B 1 3K3.

2. [Ipunoxxenue: o Tekcry Ha 3 1. B 1 9K3.

3. Ilpunoskenue: Ha 3 i1. B 1 3K3.

17. I[OJ'I)KGH JIN UCIIOJIHUTCIIb, HOI[I"OTOBI/IBIJ_II/Iﬁ TCKCT IIMCbMaA, BUBUPOBATH ,Z[OKYMCHT?

1. Ja.
2. Her.

18. Kakue HOpMbI IPUMEHSIOTCS JUIsl pacyeTa YUCICHHOCTH AEIONPOU3BOICTBEHHOIO IepcoHaa?
1. Hopmbl BBIpaOOTKH.

2. Hopmbl BpemMeHU.

3. Hopmbl ynpaBisieMmocCTH.

4. Hopmbl 00CITy>KUBaHMSL.

19. Kakoii BapuaHT GOpMYJIMPOBKH ITyHKTA PACHOPSAUTEIbHON YacTH MPHKa3a sIBISIETCS
MIpaBWJIbHBIM?

1. 'maBHOMY OyXranTepy MOArOTOBUTH U NMPEJICTABUTh HA YTBEPKIEHUE CMETY PAcXO0B Ha
koMaHAupoBku B 2007 r. B cpok 10 20.01.2007.

2. I'naBHomy Oyxrantepy Jmurpueny I1.JI. moAroTOBUTE U MPEACTABUTH HA YTBEPIKICHUE CMETY
pacxoioB Ha koMaHupoBku B 2007 1. B cpok a0 20.01.2007.

3. I'maBHomy Oyxrantepy OOO «Arat» I1.JI. JIMuTpueBy noaroToBUTh U NPEACTaBUThH HA
yrBepxkaeHue B cpok 10 20.01.2007 cmety pacxonoB Ha komaHaupoBku B 2007 r.

4. ITopyuuts rnaBHOMY Oyxranrepy Jmutpueny I1.JI. moAroToBUTH U NpeACTaBUTh HA YTBEPXKIECHUE B
cpok 10 20.01.2007 cmeTy pacxo10B Ha kKoMaHIupoBku B 2007 T.






