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Сводные данные
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Считать в 

плане
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214 214 8032 8032 4086 2866 1080 30 1080 242 310 384 144 30 1146 240 32 288 442 144 30 1146 270 18 300 414 144 24 930 192 24 228 342 144 30 1146 306 36 282 378 144 24 928 216 240 328 144 30 1080 288 270 378 144 16 576 176 128 200 72

125 125 4500 4500 2178 1602 720 26 936 206 274 312 144 28 1008 224 32 224 384 144 20 720 180 180 252 108 15 540 108 120 204 108 20 720 180 36 126 270 108 8 288 84 60 108 36 8 288 72 72 72 72

+ Б1.О.01 История (история России, всеобщая история) 1 4 4 36 144 144 72 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.О.02 Новейшая отечественная история 2 4 4 36 144 144 64 44 36 4 144 32 32 44 36

+ Б1.О.03 Философия 1 4 4 36 144 144 72 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.О.04 Иностранный язык 4 2 8 8 36 288 288 128 124 36 2 72 36 36 2 72 32 40 2 72 36 36 2 72 24 12 36

+ Б1.О.05 Экономика и финансовая грамотность 2 3 3 36 108 108 48 60 3 108 16 32 60

+ Б1.О.06 Деловое общение и культура речи 1 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.О.07 Регионоведение 2 3 3 36 108 108 64 44 3 108 32 32 44

+ Б1.О.08 Информатика 2 4 4 36 144 144 64 44 36 4 144 32 32 44 36

+ Б1.О.09
Информационные технологии в документационном 

обеспечении управления  и архивном деле
5 4 4 36 144 144 72 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.О.10 Безопасность жизнедеятельности 3 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.О.11 Документоведение 234 24 13 13 36 468 468 242 118 108 5 180 48 32 64 36 4 144 36 54 18 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.О.12
Организация и технология документационном 

обеспечении управления
56 6 8 8 36 288 288 144 72 72 4 144 36 36 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.О.13 Кадровая документация 7 7 4 4 36 144 144 72 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.О.14 Организация документооборота кадровой службы 7 4 4 36 144 144 72 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.О.15
Организация и документирование работы с 

обращениями граждан
5 4 4 36 144 144 72 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.О.16 Документирование жизнедеятельности человека 4 4 4 36 144 144 72 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.О.17 Архивоведение 12 9 9 36 324 324 136 116 72 5 180 36 36 72 36 4 144 32 32 44 36

+ Б1.О.18
Применение норм трудового права в 

профессиональной деятельности
3 3 3 36 108 108 54 18 36 3 108 36 18 18 36

+ Б1.О.19
Применение норм гражданского права в 

профессиональной деятельности
3 4 4 36 144 144 54 54 36 4 144 36 18 54 36

+ Б1.О.20
Источниковедение истории дореволюционной 

России
5 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.О.21
Источниковедение новейшей отечественной 

истории
6 2 2 36 72 72 36 36 2 72 24 12 36

+ Б1.О.22 История отечественного делопроизводства 2 3 3 36 108 108 64 44 3 108 32 32 44

+ Б1.О.23 История отечественных архивов 1 4 4 36 144 144 72 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.О.24 Физическая культура и спорт 2 2 2 36 72 72 66 6 2 72 8 58 6

+ Б1.О.25 Культура Древнего мира 5 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.О.26 История мировой культуры 6 2 2 36 72 72 36 36 2 72 24 12 36

+ Б1.О.27 История мировых цивилизаций: античный период 3 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.О.28
История мировых цивилизаций: средние века, 

новое и новейшее время
4 5 6 6 36 216 216 78 138 2 72 12 12 48 4 144 36 18 90

+ Б1.О.29 История российской культуры 34 6 6 36 216 216 90 126 3 108 36 18 54 3 108 24 12 72

+ Б1.О.30 История государственных учреждений России 1 3 3 36 108 108 54 54 3 108 36 18 54

89 89 3532 3532 1908 1264 360 4 144 36 36 72 2 138 16 64 58 10 426 90 18 120 162 36 9 390 84 24 108 138 36 10 426 126 156 108 36 16 640 132 180 220 108 22 792 216 198 306 72 16 576 176 128 200 72

+ Б1.В.01 Введение в профиль 1 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.В.02 Информационная эвристика 3 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.В.03
Информационная безопасность и защита 

информации
4 2 2 36 72 72 48 24 2 72 24 24 24

+ Б1.В.04 Кадровая политика организации 6 3 3 36 108 108 48 24 36 3 108 24 24 24 36

+ Б1.В.05
Организация конфиденциального 

делопроизводства
6 4 4 36 144 144 48 60 36 4 144 24 24 60 36

+ Б1.В.06 Организация секретарского дела 4 3 3 36 108 108 48 60 3 108 24 24 60

+ Б1.В.07 Деловой этикет 8 3 3 36 108 108 48 60 3 108 32 16 60

+ Б1.В.08 Деловая переписка 3 4 4 36 144 144 72 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.В.09 Археография 5 4 4 36 144 144 72 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.В.10 Офисные технологии 7 4 4 36 144 144 72 72 4 144 36 36 72

+ Б1.В.11
Государственные, муниципальные и 

ведомственные архивы
7 4 4 36 144 144 72 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.В.12
Нормативно-методическая база документационного 

обеспечения управления
4 4 4 36 144 144 72 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.В.13
Нормативно-методическое обеспечение 

деятельности архивов
8 4 4 36 144 144 64 44 36 4 144 32 32 44 36

+ Б1.В.14
Стандартизация документационном обеспечении 

управления в РФ и унификация документов
7 4 4 36 144 144 72 72 4 144 36 36 72

+ Б1.В.15
Методика рационализации систем 

документационном обеспечении управления
7 4 4 36 144 144 72 36 36 4 144 36 36 36 36

+ Б1.В.16 Документная лингвистика 5 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.В.17 Информационно-документационный менеджмент 6 3 3 36 108 108 48 24 36 3 108 24 24 24 36

+ Б1.В.18
Основы права и антикоррупционного 

законодательства
2 2 2 36 72 72 32 40 2 72 16 16 40

+ Б1.В.19 Управление проектами 3 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.В.20 Психология личности и ее саморазвитие 1 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.В.21 Теория и методика инклюзивного взаимодействия 3 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+
Элективные дисциплины по физической культуре 

и спорту
23456 328 328 240 88 66 48 18 66 48 18 66 48 18 66 48 18 64 48 16

+ Б1.В.ДВ.01 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.01 5 2 2 72 72 72 2 72 36 36

+ Б1.В.ДВ.01.01
Организация научно-справочного аппарата 

архивов
5 2 2 36 72 72 72 2 72 36 36

- Б1.В.ДВ.01.02 Учет документов архивных фондов РФ 5 2 2 36 72 72 72 2 72 36 36

- Б1.В.ДВ.01.03
Организация и технологии волонтерской 

деятельности
5 2 2 36 72 72 72 2 72 36 36

+ Б1.В.ДВ.02 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.02 7 2 2 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.В.ДВ.02.01 Архивы документов по личному составу 7 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

- Б1.В.ДВ.02.02 Архивы кино-фото документов 7 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.В.ДВ.03 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.03 6 2 2 72 72 48 24 2 72 24 24 24

+ Б1.В.ДВ.03.01
Организация хранения, реставрация и 

консервация архивных документов
6 2 2 36 72 72 48 24 2 72 24 24 24

- Б1.В.ДВ.03.02
Организация комплектования архивов документами 

и делами
6 2 2 36 72 72 48 24 2 72 24 24 24

+ Б1.В.ДВ.04 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.04 7 2 2 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.В.ДВ.04.01
Организация документационного обеспечения 

управления в коммерческих структурах
7 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

- Б1.В.ДВ.04.02
Организация информационно-справочной работы с 

документами
7 2 2 36 72 72 36 36 2 72 18 18 36

+ Б1.В.ДВ.05 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.05 8 2 2 72 72 48 24 2 72 32 16 24

+ Б1.В.ДВ.05.01
Документирование деятельности общественных 

организаций и профессиональных союзов
8 2 2 36 72 72 48 24 2 72 32 16 24

- Б1.В.ДВ.05.02 Документирование деятельности руководителя 8 2 2 36 72 72 48 24 2 72 32 16 24

+ Б1.В.ДВ.06 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.06 8 2 2 72 72 32 40 2 72 16 16 40

Часть, формируемая участниками образовательных отношений 

Курс 4

Семестр 8Семестр 7Семестр 6

Курс 2 Курс 3

Семестр 5

Курс 1

Семестр 1 Семестр 2 Семестр 3

Блок 1.Дисциплины (модули) 

Обязательная часть 

Семестр 4
- - - Форма контроля з.е. - Итого акад.часов



+ Б1.В.ДВ.06.01
Организация и внедрение системы электронного 

документооборота
8 2 2 36 72 72 32 40 2 72 16 16 40

- Б1.В.ДВ.06.02 Локальные нормативные акты 8 2 2 36 72 72 32 40 2 72 16 16 40

+ Б1.В.ДВ.07 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.07 6 2 2 72 72 24 48 2 72 12 12 48

+ Б1.В.ДВ.07.01
Организация документирования деятельности 

органов местного самоуправления
6 2 2 36 72 72 24 48 2 72 12 12 48

- Б1.В.ДВ.07.02
Система организационно-распорядительной 

документации
6 2 2 36 72 72 24 48 2 72 12 12 48

+ Б1.В.ДВ.08 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.08 6 2 2 72 72 48 24 2 72 24 24 24

+ Б1.В.ДВ.08.01 Организация экспертизы ценности документов 6 2 2 36 72 72 48 24 2 72 24 24 24

- Б1.В.ДВ.08.02
Организационное проектирование 

документационного обеспечения управления
6 2 2 36 72 72 48 24 2 72 24 24 24

+ Б1.В.ДВ.09 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.09 8 3 3 108 108 64 8 36 3 108 32 32 8 36

+ Б1.В.ДВ.09.01
Организация документирования деятельности 

коллегиальных органов
8 3 3 36 108 108 64 8 36 3 108 32 32 8 36

- Б1.В.ДВ.09.02 Управление информационными ресурсами 8 3 3 36 108 108 64 8 36 3 108 32 32 8 36

+ Б1.В.ДВ.10 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.10 5 2 2 72 72 54 18 2 72 36 18 18

+ Б1.В.ДВ.10.01
Организация документирования деятельности 

органов государственной власти
5 2 2 36 72 72 54 18 2 72 36 18 18

- Б1.В.ДВ.10.02 Унифицированные формы кадровых документов 5 2 2 36 72 72 54 18 2 72 36 18 18

+ Б1.В.ДВ.01 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.11 8 2 2 72 72 48 24 2 72 32 16 24

+ Б1.В.ДВ.01.01
Управление документацией электронного 

правительства
8 2 2 36 72 72 48 24 2 72 32 16 24

- Б1.В.ДВ.01.02
Организация межведомственного электронного 

документооборота
8 2 2 36 72 72 48 24 2 72 32 16 24

+ Б1.В.ДВ.02 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.12 7 2 2 72 72 54 18 2 72 36 18 18

+ Б1.В.ДВ.02.01
Международная стандартизация управления 

документацией
7 2 2 36 72 72 54 18 2 72 36 18 18

- Б1.В.ДВ.02.02 Система информационно-справочной документации 7 2 2 36 72 72 54 18 2 72 36 18 18

20 20 720 720 12 708 514 6 216 4 212 6 216 4 212 8 288 4 284

6 6 216 216 4 212 108 6 216 4 212

+ Б2.О.01(У) Учебная практика, ознакомительная 4 3 3 36 108 108 2 106 54 3 108 2 106

+ Б2.О.02(У)
Учебная практика, организационно-

управленческая
4 3 3 36 108 108 2 106 54 3 108 2 106

14 14 504 504 8 496 406 6 216 4 212 8 288 4 284

+ Б2.В.01(Пд) Производственная практика, преддипломная 8 8 8 36 288 288 4 284 278 8 288 4 284

+ Б2.В.02(П) Производственная практика, технологическая 6 3 3 36 108 108 2 106 64 3 108 2 106

+ Б2.В.03(П)
Производственная практика, организационно-

управленческая
6 3 3 36 108 108 2 106 64 3 108 2 106

6 6 216 216 207 9 6 216 207 9

+ Б3.01
Подготовка к защите и защита выпускной 

квалификационной работы
8 6 6 36 216 216 207 9 6 216 207 9

2 2 72 72 60 12 1 36 18 18 1 36 12 12 12

+ ФТД.01
Организация выставочной и публикаторской 

деятельности архивов
6 1 1 36 36 36 36 1 36 18 18

+ ФТД.02 Историческая эволюция формуляра документа 3 1 1 36 36 36 24 12 1 36 12 12 12

Обязательная часть 

Блок 2.Практика 

Часть, формируемая участниками образовательных отношений 

Блок 3.Государственная итоговая аттестация 

ФТД.Факультативные дисциплины 



Мин. Макс. Факт

Итого (с факультативами) 215 280 242 60 30 30 61 31 30 61 30 31 60 30 30

Итого по ОП (без факультативов) 213 270 240 60 30 30 60 30 30 60 30 30 60 30 30

Б1 Дисциплины (модули) 58% 42% 28% 195 222 214 60 30 30 54 30 24 54 30 24 46 30 16

Б1.О Обязательная часть 66 171 125 54 26 28 35 20 15 28 20 8 8 8

Б1.В
Часть, формируемая участниками образовательных 

отношений
45 150 89 6 4 2 19 10 9 26 10 16 38 22 16

Б2 Практика 30% 70% 0% 12 39 20 6 6 6 6 8 8

Б2.О Обязательная часть 6 6 6 6 6

Б2.В
Часть, формируемая участниками образовательных 

отношений
6 33 14 6 6 8 8

Б3 Государственная итоговая аттестация 6 9 6 6 6

ФТД Факультативные дисциплины 2 10 2 1 1 1 1

1

7

9

4

5

1

3

48

8 4 4

3 5

48-

-

-

1 1

1 1

- 552 560

-

- 2.8

- 552 560

29.3- 30.4

- 54 54

- 51.6 53.5

Процент ... занятий от аудиторных (%)

Обязательные формы контроля

  ЭКЗАМЕН (Эк)

  ЗАЧЕТ С ОЦЕНКОЙ (ЗаО)

  ЗАЧЕТ (За)

  КУРСОВАЯ РАБОТА (КР)

 лекционных 50.19%

240

12

60

4158

ОП, факультативы (в период экз. сессий)

ОП, факультативы (в период ТО) 52.6

54

ОП без элект. дисциплин по физ.к. 30.5

4086

2

Учебная нагрузка (акад.час/нед)

Контактная работа в период ТО (акад.час/нед)
элективные дисциплины по физ.к.

Блок Б1

в том числе по элект. дисц. по ф.к.

Блок Б2

Блок Б3

Блок ФТД

Итого по всем блокам

Суммарная контактная работа (акад. час)

Итого

Баз.% Вар.%
ДВ(от 

Вар.)%

з.е.

1

4

5

1

10

8

1

1

54

-

1

-

-

-

-

-

- 624

588

48

36

4

4

1

484

4

5

448

48

9

1

1

5

4

-

-

-

-

-

-

-

2.7

624

- 32 30.3

54

3.6

456

48

4

48

624

24

54

30 29.4

2.7 3.6

444

48

54

-

-

-

- 52 53.1

Курс 4

Сем. 6 Сем. 8Всего Сем. 7

- 558 308

4

-

-

-

-

- 558 304

54- 54

-

- 31 32

Сем. 5Всего Сем. 3 Сем. 4 Всего

52 53.4 - 52 53.4-

Всего Сем. 1 Сем. 2

Курс 1 Курс 3Курс 2


